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INTRODUCCION

LMS (Learning Management System): Un sistema de gestion de aprendizaje es un
software instalado en un servidor web que se emplea para administrar, distribuir y
controlar las actividades de educacion en linea o como complemento para la formacién

presencial de una institucion.

e Integrar y presentar de manera ordenada y estructurada los diferentes modulos
gue componen un curso.

e Permitir y administrar el acceso a través de navegadores web e incluso
aplicaciones web.

e Gestionar usuarios.

e Gestionar recursos y actividades.

e Gestionar servicios de comunicacion como foros de discusion.

e Controlar y hacer seguimiento del proceso de aprendizaje.

e Realizar evaluaciones.

e Generar informes.

e Alumnos: Son las personas a las cuales estan enfocados los procesos, los
aprendizajes y la accion formativa.
e Profesores:

o Personales: Son los encargados de orientar, dar asesoramiento
académico, realizar seguimiento y mantener activa la motivacion dentro
del curso.

o De aprendizaje: Responsables del proceso de aprendizaje del alumno. Sus

funciones principales son la resolucion de dudas, propuesta y correccion
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de ejercicios de la materia, ademas, supervisar la ejecucion del trabajo
realizado por los alumnos, la participacion en los foros y debates.
o Disenadores: Se encargan de la creacion y el disefio de cursos. Son expertos en
la materia a impartir y en técnicas de educacion a distancia.
e Coordinador: Disefla y se responsabiliza del desarrollo del curso, de la
coordinacion docente y organizativa del mismo en la plataforma LSM.
e Administrador: gestionan y mantienen actualizadas las funcionalidades de la

plataforma LMS.

e Disminuye los limites de tiempo y la rigidez del espacio de formacion.

e Fomenta la autoformacion permanente y flexible.

e Facilita el acceso a la informacion y centraliza la comunicacién asincrona.

e Posibilita disponer de una gran variedad de recursos o materiales las 24 horas
del dia.

e Permite la actualizacion y distribucion inmediata de recursos o materiales.

e Favorece el seguimiento del progreso del estudiante y el docente en linea.

e Evalua el aprendizaje de forma continuay analiza la efectividad del curso en linea.

e Complementa la formacion presencial e incluso, promueve la educacion en linea.

e Blackboard.
e Edmodo.

e Schoology.
e Aulapp.

e eCollege.
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e Google classroom.

En resumen, las LMS se pueden explicar cdmo aulas virtuales cuyo objetivo principal es
mejorar la experiencia de ensenanza-aprendizaje a distancia donde las herramientas y
funciones varian en funcion del software, teniendo en cuenta las necesidades

especificas de cada institucion.

AMBIENTE EDUCATIVO EN LiNEA (AEL):

El Ambiente Educativo en Linea en esencia es un LMS llamado MOODLE que fue
configurado, personalizado y adaptado por el Ing. Diego Ramirez Romero (Mismo que
administra el sistema AEL) especificamente para la DICyG de la FI. Lo cual garantiza que
cada vez que se requiera de nuevas configuraciones para poder mejorar la experiencia

del profesor se podrian llevar a cabo.

DIVISION DE INGENIERIAS CIVIL Y GEOMATICA

Moodle: (Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment), en espaiol: Entorno
de Aprendizaje Dinamico Modular Orientado a Objetos. Es una plataforma de

aprendizaje disefada para proporcionarle a educadores, administradores y estudiantes
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un sistema integrado unico, robusto y seguro para crear ambientes de aprendizaje

personalizados.

Thoodle

¢ COMO INGRESAR A AMBIENTE EDUCATIVO EN LiNEA DICYG?

Se puede acceder a AEL a través de Internet con cualquier navegador, por ejemplo,

Google Chrome, Firefox, Microsoft Edge o Safari.
Tendremos tres maneras para poder acceder a la plataforma, las cuales son:

1) A partir de la pagina principal de la Division de Ingenierias Civil y Geomatica que
cuenta con el siguiente enlace http://dicyg.fi-c.unam.mx/

Una vez dentro de la pagina principal, ubicaremos un enlace a la plataforma en la

parte inferior derecha. Y daremos clic a laimagen "AEL DICyG".

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
Tel: 5622-8005 ext. 1037 | dicyg@ingenieria.unam.edu | @dicyg © 2020-2


http://dicyg.fi-c.unam.mx/

|
ljni,dad de
Manual de Uso

omputo

1 . / \ (Buscaren e1S uscar
,@ = o Divisién de Ingenierfas f\ e
Facultad de Ingenieria . . S it
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D Alumno Lic Civil y Geomatica Alumno Posgrado Contacto Planes de desarrolio
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Reactivacion de tramites de Titulacion
durante el periodo de contingencia. Apoyo Académico

©
L
AcamTa 3 , 1, Convocatorias
: ativo a la reactivacion de tramites %" BECAS 202(
dias la Facultad, a través de la <

el procedimiento para iniciar y dar

ANV BT : -——
% NV |

- 7\ ;. wR \ | Acceso a la plataforma
/ % / ‘ \
AX Y/ | '\ \ | B

Nombre _de_usuario

0UdDICYG e

DSION DE INGENIERIAS CIVILY GEOMATICA ¢

- . T RT AT

2) Mediante el buscador, ingresando AEL DICyG en cualquiera de nuestros navegadores
antes mencionados. Y dando clic en el primer enlace que nos arroje el buscador.
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&= O & https;//www.google.com.mx/search?source=hp&ei=Un01X-rBAZbWtQaW94XwBg&q=AFL+DI¢

Googe < va

Q, Todos [ Videos Q Maps 2 Imagenes = Noticias i Mas Preferencias Herramientas

Cerca de 625 resultados (0.34 segundos)

ael.dicyg.fi-c.unam.mx v
Ambiente Educativo en Linea

normatividad nacional vigente asi como con una vision sustentable para la disposicion y retso de
dicho recurso. Laboratorio de Fotogrametria. Cursos DICYG

Cursos DICyG Ael: Todos los cursos
Buscar cursos. Ir. Energias Saltar a contenido principal. Panel
Renovables en Edificios lateral. Usted no ha ingresado
Unidad de Cémputo Ael

... Cursos DICyG. Buscar cursos. Ambiente Educativo en Linea

Ir. Curso Moodle - Unidad de Pagina Principal (home) - Cursos.
Ver todos los cursos ;Olvido su ...

Buscar cursos. Ir. Expandir fodo Para reajustar su contrasefia,
Miscelaneos - Cursos DICYG envie su nombre_de_usuario o

IMas resultados de unam.mx »

De igual manera nos redirigira a la pagina principal de Ambiente Educativo en
Linea DICyG.

Acceso a la plataforma

Nombre_de_usuario

& Nombre_de_usuario

3) Utilizando el siguiente enlace https://ael.dicyg.fi-c.unam.mx.

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
Tel: 5622-8005 ext. 1037 | dicyg@ingenieria.unam.edu | @dicyg © 2020-2


https://ael.dicyg.fi-c.unam.mx/

|
ljni,dad de
Manual de Uso omputo

#% Naveaacion privada

i-cunam.my

\.. (<) MONIarun sevioor.. 4§, UsuarioDebian: Sa ¥ Configurar Samba. B Instalacion y config... [§ imbpdf @ CloudDICYG % ;Qué es

Estas en modo privado

£l modo privado hace que tu actividad de navegacién sea invisible para

otras personas que usen Opera en este dispositivo. Més informacién

> Tu actividad puede ser visiblepara = Directamente, al cerrar la ventana privada, R Los datos que guardaste expresamente
. Opera eliminara: *'  permaneceran visibles:

Los sitios que visitas . Historial de navegacion . Entradas de Acceso rapido
Tu proveedor de internet *  Cookiesy datos del sitio *  Aschivos descargados

Tu empleador o escuela . La informacién ingresada en formularios . Marcadores

Necesitas més privacidad?
Adtivar VPN

No mostrar nuevamente

Que es la URL completa que nos dirigira a la plataforma AEL.

ACloudDICyG e

DIVISION DE INGENIERIAS CIVILY GEOMATICA
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CREAR UNA NUEVA CUENTA EN AEL DICYG

En la pagina principal de AEL DICyG, podremos visualizar en la parte superior derecha
un recuadro para el acceso a la plataforma. Buscaremos el boton Nueva Cuenta y

daremos clic, para poder crear una nueva cuenta de usuario.

=Y I o

Acceso a la plataforma
! Nombre_de_usuario

¥ Nombre_de_usuario

Contrasena

& Contrasena

‘ Ingresar

i r— |

Se cargara una pagina con el siguiente formato.

Dig,
J ” D I CYG
‘\ DIVISION DE INGENIERIAS CIVIL Y GFOMAT!CA

Nueva cuenta

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
Tel: 5622-8005 ext. 1037 | dicyg@ingenieria.unam.edu | @dicyg © 2020-2
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Los dos primeros campos por llenar para crear la cuenta seran, Nombre_de_usuario y
Contrasena. Es recomendable que el campo de Nombre_de_usuario tenga el formato
nombre_apellidoPaterno o nombre_apellidoPaterno_apellidoMaterno y en el campo de

Contrasena seqguir la recomendacion para la generacion de esta. Para el nombre de

usuario es posible usar minusculas, nimeros y caracteres especiales.

DICYG

\ \ % DIVISION DE INGENIERIAS CIVIL Y GEOMATICA

Nueva cuenta

Nombre_de_usuaric @ diego_ramirez @

La contraseria deberia tener al menos 8 caracter(es), al menos 1 digito(s), al menos |
minascula(s), al menos 1 MAYUSCULA(S), al menos 1 caracter(es) no-alfanumérico(s)
como.$?/*-+#@

Contrasefa (1]

i

En mas detalles tendremos que ingresar una direccion de correo electronico valida (sin
importar el dominio), nombre completo, ciudad y pais. Es importante confirmar el correo

electronico. Y daremos clic en el botdon Crear mi cuenta nueva.

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
Tel: 5622-8005 ext. 1037 | dicyg@ingenieria.unam.edu | @dicyg © 2020-2
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st o eluvetie@comunidad.unam.mx

Correo (de nuevo] 0 e\uvet\'e}@comumdad.unmmmx @

Nombre (1] Diego

Apellido(s) o Ramirez Romero

Ciudad Edo. Mex.

Pais México :

I Crear mi cuenta nueva I Cancelar

En este formato hay campos obligatorios @

Se nos desplegara la pagina para confirmar la cuenta que creamos. Nos mostrara el

correo electronico que ingresamos en el paso anterior y daremos clic en el botén

Continuar.

& 0O & httpsy/aeldicyg.fi-cunam.mx/login/signup.php

Ambiente Educativo en Linea

Pagina Principal (home) Confirme su cuenta

Hemos enviado un correo electronico a eluvetie@comunidad.unam.mx

En &l encontrard instrucciones sencillas para concluir el proceso.

IS\ tuviera alguna dificultad, podngase en contacto con el Administrador del Sistemc.l

Ingresaremos a nuestro correo electronico (el que ingresamos para crear un nuevo
usuario), buscaremos un correo electrénico con el asunto Confirmacion de la cuenta
Ambiente Educativo en Linea del remitente Administrador AEL y lo abriremos para

visualizar las instrucciones a seguir para confirmar la cuenta.

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
Tel: 5622-8005 ext. 1037 | dicyg@ingenieria.unam.edu | @dicyg © 2020-2
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Ambiente Educativo en Linea X E Correo: DIEGO RAMIREZ ROMEF X

& O ] https://outlook.office.com/mail/inbox

it Outlook L Buscar

= 1 Marcar todos como leidos

~  Favoritos 'C' 5 Prioritarios = Otros (5 Filtrar
0 Inbox 889 Otros: nuevos mensajes

enlaceestudiantil-unam @lists.unam.mx; Microsoft Teams
B Sent ltems

—
° Administrador AEL (via ael)
Confirmacion de la cuenta Ambiente Educativo en Linea 02:20 PM
Hola, Diego Ramirez Romero. Se ha solicitado la apertura de una cuenta en .

& Drafts

Dentro del correo veremos un enlace al cual le daremos clic.

Nota: Si no funciona dando clic en el enlace enviado solamente lo copiamos y lo

pegamos en una ventana de un navegador.

Administrador AEL (via ael) <dicyg.fi@gmail.com>
Jue 13/08/2020 02:20 PM
Para: DIEGO RAMIREZ ROMERD
Hola, Diego Ramirez Romero.

Se ha solicitado la apertura de una cuenta en
‘Ambiente Educativo en Linea’ utilizando su direccién de correo.

Para completar el proceso de inscripcion haga clic aqui:

I https://ael.dicyg.fi-cunam.mx/login/confirm.php?data=CkiourhnBziXu8c/diego_ramirez I

En la mayaria de programas de correo electrénico este
enlace deberia aparecer en azul. 5i no funciona, cértelo y
péguelo en la ventana de direcciones de su navegador.

Si necesita ayuda, contacte por favor con el administrador
del sitio,

Administraclor AEL
dicyg.fi@2zgmail.com

Responder Reenviar

En esa nueva pagina veremos el aviso de confirmacion del registro de la cuenta y con
esto ya tenemos disponible una cuenta para el uso de la plataforma.

Al dar clic en el botdn Cursos.

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
Tel: 5622-8005 ext. 1037 | dicyg@ingenieria.unam.edu | @dicyg © 2020-2
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Ambiente Educativo en Linea x o Correo: DIEGO RAMIREZ ROMEF X ]f‘ El registro ya ha sido confirmado X

L
MFEE e

(3 Tablero

€ Pégina Inkial de sito Ambiente Educativo en Linea

Calendario Tablero El registro ya ha sido confirmado

[ archivos privados

@ El registro ya ha sido confirmado

Automaticamente estaremos dentro de la plataforma AEL DICyG en la seccion de
Tablero, donde podremos observar el nombre del usuario y la vista general de los cursos

a los que estemos inscritos o administrando.

Nota: Si aun no se ha solicitado el alta de un curso se mostrara un apartado con la
leyenda “Sin curso”, en caso contrario, se mostraran los cursos que estén dados de alta

para el profesor.

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
Tel: 5622-8005 ext. 1037 | dicyg@ingenieria.unam.edu | @dicyg © 2020-2
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En la parte izquierda tendremos un menu que podremos ocultar con el icono de tres
lineas horizontales localizado en la parte superior izquierda.

« O A hitpsy/aeldicyg.fi-cunamamx/m . ok om @ -
Fe

- . )

= | M rcipicyG e

() Tablero

[Diego Ramirez Romero|® v

() Pagina inicial del sitio

calendario

[ archivos privades Personalizar esta pagina

Vista general del curso

T Todos (excepto quitados de [ vista) = 12 Nombre del curso = || B Tarjeta =

Para poder ir a la pagina principal de la plataforma daremos clic en el icono de la casa
“Pagina inicial del sitio".

<~ O & https://ael.dicyg.fi-cunam.mx/my/

{R} Pagina inicial del sitio i g O RG m I rez [

i——

Vista general del curso

Y Todos (excepto quitados de la vista) ~

En la pagina de inicio del sitio, podremos ver los cursos disponibles que han dado de

alta los profesores inscritos previamente en AEL.

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
Tel: 5622-8005 ext. 1037 | dicyg@ingenieria.unam.edu | @dicyg © 2020-2
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ImAmbwerteEdu:a(woeanea x B - X
< O & httpsy//aeldicyg fi-cunam.mx/?redirect=0 T ® -
. OPCION DETITULACION
5 Ambiente Educativo en Linea

rsos disponibles]-
(]

SOLICITUD PARA ALTA DE UN CURSO:

Una vez que se tenga registrada la cuenta en AEL, como profesor es necesario solicitar

el alta del curso que se impartira.
Durante la contingencia:

e El profesor debera contestar el formulario de la siguiente direccion:
https://forms.gle/b28NmDtNt24N87Bk7

e En un lapso maximo de 24 horas el curso sera dado de alta y se le enviara un
correo de confirmacion al profesor.

o El profesor debera dirigirse a la siguiente direccion: https://ael.dicyg.fi-

c.unam.myx, donde podra ver ya su curso dado de alta.

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
Tel: 5622-8005 ext. 1037 | dicyg@ingenieria.unam.edu | @dicyg © 2020-2
16


https://forms.gle/b28NmDtNt24N87Bk7
https://ael.dicyg.fi-c.unam.mx/
https://ael.dicyg.fi-c.unam.mx/

|
l jn idad de

omputo
Manual de Uso s

Cursos disponibles

ﬁﬁJé‘

e En caso de no recibir correo de confirmacion el profesor debera dirigirse a la

siguiente direccion: https://ael.dicyg.fi-c.unam.mx y verificar en el apartado de
cursos disponibles que su curso haya sido dado de alta.
e Si el curso no aparece dado de alta pasadas las 24 horas, el profesor puede

solicitar un estatus de su solicitud a la Unidad de Computo.

Una vez que termine la contingencia y las labores regresen al modo presencial el

profesor debera llenar el formato correspondiente para solicitar el alta de un curso:

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
Tel: 5622-8005 ext. 1037 | dicyg@ingenieria.unam.edu | @dicyg © 2020-2
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Dip I
% FACULTAD DE INGENIERIA l }n idad de
Q S S DIVISION DE INGENIERIAS CIVIL Y GEOMATICA

UNIDAD DE COMPUTO omputo

SOLICITUD DE AULA VIRTUAL EN AMBIENTE EDUCATIVO EN LINEA DICYG (AEL)

FOLIO: UC/AEL/ 12020 . .
R Fecha de solicitud:

Datos solicitante ]

Nombre solicitante:

Nombramiento:

Teléfono: _ Extension:

Departamento:

Correo: @

_ *Nota: Con este correo podra recuperar su contrasefia. Y,
( )

Datos del aula ) N
A

Asignatura:

Departamento de la asignatura:

Numero de grupos que atenderd por asignatura:

Aula primera vez O Aula adicional 0O

Para ser llenado por la UC

J

Nombre de aula asignado ‘ ‘

Nombre del usuario asignado

Observaciones adicionales

Firma del solicitante Llenado por la UC

Nombre de quien realizo:

*Ver nota al revetrso.

Ny Ny

Divisiéh de Ingenierias Civil y Geomatica | Facultad de Ingenieria | UNAM
Circuito Exterior s/n Col. Ciudad Universitaria C.P. 04510 Del. Coyoacan México D.F.
@ 56228005 ext. 1037 |wshttp://dicyg.fi-c.unam.mx | [ dicyg@ingenieria.unam.edu | §j DICYG.FI | [ @dicyg

REV 1.1.0

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
Tel: 5622-8005 ext. 1037 | dicyg@ingenieria.unam.edu | @dicyg © 2020-2
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Importante: Para ambas modalidades de debe tener en cuenta el siguiente lineamiento.

4 N

| ineamientok: dé-@sgrofesores que soliciten un aula en la plataforma AEL deberan ser académicos
activos de la DICyG.

2. Cada profesor puede tener un aula por asignatura y debera llenar un formulario para
cada una.

3. Después de procesar su solicitud, se le enviara un correo electrénico para proporcionarle
las credenciales de acceso a su aula en la plataforma.

4. Serecomienda cambiar la contrasefia inmediatamente después de entrar a la plataforma
por primera vez.

5. Si atiende varios grupos de la misma asignatura debera utilizar la opcién de grupos o
agrupamientos en su aula.

6. Cada profesor puede inscribir manualmente a sus alumnos en el curso, previo registro
de los alumnos en AEL. Si se desea hacer un registro automatico, se deberd tener una
clave de acceso por cada asignatura o por cada grupo de la misma asignatura, la cual,
serd proporcionada a los alumnos.

7. El tamafio de archivos que pueden enviar los alumnos en actividades de foros y tareas
es de hasta 20 MB.

8. El profesor serd el encargado de realizar el respaldo de cada uno de sus cursos, mediante
una copia de seguridad, dicho archivo se descargard en el mismo equipo del profesor.
La recomendacién serd hacer este ejercicio cada fin de ciclo escolar.

9. Se dardn de baja las aulas virtuales que no sean utilizadas en un plazo de un afo; de
ocurrir esto, y en caso de que desee volver a utilizar su aula virtual, debera solicitar el
servicio nuevamente.

10.Se dardn de baja a los usuarios que se detecte inactividad en un plazo de un ailo; de
ocurrir esto, debera solicitar el servicio nuevamente.

11.El uso inadecuado o indebido de la plataforma, serd motivo de baja definitiva de la
cuenta.

Si tiene dudas o preguntas comunicarse via correo electrénico a la siguiente direccion

dicyg@ingenieria.unam.edu

- J
\ Una vez que esté dado de alta el curso podemos proceder a la configuracién de este,

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
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CONFIGURACION DEL CURSO:

Ya que se ha dado de alta el curso podemos empezar a configurarlo.

Lo primero que haremos sera dirigirnos a la siguiente direccion: https://ael.dicyq.fi-

c.unam.mx.

ks / &0’ [
/ & r)
A /\ Al
N/

/ Acceso ala plataforma

Nombre_de_usuadrio

CI & Nombre_de_usuario
K ( Contrasena

SN @ Contrasena

Introducimos el nombre de usuario y contrasena correspondientes, e ingresamos a la

plataforma dando clic en el boton Ingresar.

Acceso a la plataforma |

Nombre de usuario i
|

¥ Nombre_de_usuario

4

¢Olvido su nombre_de_usuario o contrasena? I

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
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Si los datos que introdujimos son correctos se cargara una pagina como la siguiente:

-

(3 Tablero

@Pagincinicio\delsitio Fellpe GOFC]O ROdl’igeZ :Hensole

[ calendario

[ﬁj Archivos privados Personalizar esta pagina

A Mis cursos

Vista general del curso

@ configuraciones de accesabilidad

En caso contrario, nos aparecera una pantalla con el siguiente error:

nfig. W) imbpdt @ ClowdDICYG

DIVISION DE INGENIERIAS CIVIL Y GEOMATICA

¢Ya tiene una cuenta?

Comience ahora creando una cuenta

EE—— ] nueva

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
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En este caso se deben introducir nuevamente los datos de manera correcta.

Ya que entremos a la plataforma e iniciemos sesidn, se cargara una pagina como la

siguiente:

rvidor.

(:) Tablero

Felipe Garcia Rodrigez ® versie

Ay Pégina inicial del sitio
Calendario
M archivos privados Personalizar esta pagina

A Mis cursos

Vista general del curso

Jnidad de Cémput
Curso AEL

e Configuraciones de accesabilidad

Lo primero que haremos sera editar nuestro perfil y para ello debemos dar clic en la

imagen que aparece en la parte superior al lado izquierdo de nuestro nombre:

Felipe Garcia Rodrigez ® vensie

|,‘ .magen de Felipe Garcia Rodrigez

Personalizar esta pagina

Se abrira una pagina como la siguiente:

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
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DicyG > @

() 1ablero

1R Péagina inicial del sitio Perfil del usuario

Tablero Perfil
[ calendario

Dﬂﬁ Archivos privados

A Mis cursos

Curso AEL

Iniciado en: Monday, 24 August 2020

Felipe Garcia
Rodrigez

| ~ oo
Ambiente Educativo en Linea | Division de Ingenierias Civil »
y Geomética Facultad de Ingenieria | UNAM Setmien de consenaclondedatos

6 Configuraciones de accesabilidad —_—
i) T Ahtanar In Ann Mahila

Daremos clic en el engrane que aparece en el recuadro donde se encuentra nuestro

nombre para abrir el menu de acciones.

Ment de acciones

Felipe Garcia
Rodrigez

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
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Se desplegara el siguiente menu y seleccionaremos la opcién Editar perfil.

Editar perfil |< |

Cambiar contrasena

Idioma preferido
Prefrencias del foro
Preferencias del editor
Preferencias de curso
Preferencias de calendario
Preferencias de Mensaje

Preferencias de notificacion

Se abrira una pagina con distintos apartados donde podremos agregar y modificar

algunos campos que forman nuestro perfil como profesores.

(M 1ablero

R Péagina inicial del sitio Fellpe Garcia Rod rigez ® Mensaje

Calendario

@ Archivos privados

Tablero Preferencias Cuenta del usuario Editar perfil

2 Mis cursos

Felipe Garcia Rodrigez

Nombre o Felipe

Apellido(s) ° Garcia Rodrigez

Direccion Email o felipe_penta@hotmail.com

Mostrar correo Ocultar mi direccion de correo a usuarios no-privilegiados

Perfil MoodleNet

Confi jones.d bilidad
e onfiguraciones de accesabilidal Ciudad

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
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e General: En este apartado podemos modificar nuestro nombre y apellidos en caso
de que exista algun error o cambiar el correo electrénico asociado a nuestra
cuenta AEL.

Nota: Los campos Nombre, Apellido(s) y direccion de Email son obligatorios, por tal

motivo no deben quedar vacios.

 1ablero

Nombre (]
(R Pagina inicial del sitio

Apeliido(s) o Garcia Rodrigez

Calendario

[ archivos privados

Mostrar correo
3 Mis cursos
pertil MoodleNet

Ciudad

Seleccione su pais

Descripcion

-
i
i
lil
]
4
P

© W B ¢ W™D

@ configuraciones de accesabilidad|

Si desplegamos la caja de seleccion del campo Mostrar correo podemos elegir entre

tres opciones.

Mostrar correo I Ocultar mi direccion de correo a usuarios no-privilegiados : Ib

o Ocultar mi direccion de correo a usuarios no-privilegiados: Con esta

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
Tel: 5622-8005 ext. 1037 | dicyg@ingenieria.unam.edu | @dicyg © 2020-2
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opcion restringimos la posibilidad de que los alumnos e invitados puedan
ver nuestra direccion de correo.

o Mostrar a todos mi direccion de correo: Cuando queremos que todo aquel
gue tenga acceso a nuestro curso pueda ver nuestra direccion de correo
para comunicarse con nosotros debemos seleccionar esta opcidn.

o Mostrar mi direccion de correo solo a mis companeros de curso: Esta
opcion se utiliza cuando queremos que las personas matriculadas en
nuestro curso puedan ver nuestra direccion de correo (alumnos,

profesores, etc.).

Ocultar mi direccion de correo a usuarios no-privilegiados <

Ocultar mi direccién de correo a usuarios no-privilegiados

Mostrar a todos mi direccion de correo
Mostrar mi direccion de correo solo a mis companeros de curso

Los campos Perfil MoodleNet, Ciudad, Seleccione un pais y Descripcion son
opcionales, pero siempre es recomendable tener un perfil con toda la informacion

posible.

El campo “Descripcion” se utiliza para presentarnos con todos los participantes

de nuestro curso, se nos permite poder incluir:

» Texto: Podemos escribir directamente una descripcion en la caja de
texto con la posibilidad de darle formato.

= Emojis: En caso de querer expresar alguna emocion o sentimiento
con estas famosas caritas.

* Imagenes: Practicamente en cualquier formato ya que AEL es muy
permisible.

* Videos: Algun video previamente grabado donde el profesor se
presente.

* Audio y video: Que pueden ser grabado al momento para

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
Tel: 5622-8005 ext. 1037 | dicyg@ingenieria.unam.edu | @dicyg © 2020-2
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presentarse con los participantes del curso y que quedara guardado

en la descripcion.

Nota: En todos los apartados donde tengamos la caja de texto se nos presentaran
las mismas opciones para poder completar estos campos (Texto, emojis,

imagenes, videos, etc.)

e Imagen del usuario: Como su nombre lo indica, en este apartado el profesor

agregara una imagen a su perfil.

Imagen actual Ninguno(a

Imagen nueva Tamano maximo para archivos: 40MB, numero maximo de archivos: 1

i} = L}

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

ipos de archivos aceptados

Archivos de imagen usados en la web

Descripcion de la imagen

Existen dos formas de subir una imagen de perfil, seleccionar un archivo de por medio
del botén “agregar”, y la otra es simplemente arrastrando y soltando el archivo. Para
términos practicos en este manual se explicara como hacerlo utilizando el boton

“agregar”.

Primero es necesario dar clic en el boton agregar.

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
Tel: 5622-8005 ext. 1037 | dicyg@ingenieria.unam.edu | @dicyg © 2020-2
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Ninguno(a)

4

Arrastre y suelte los ar

Tipos de archivos aceptados:

Archivos de imagen usados en la web gif jpe jpeg Jpg .png svg svgz

Se desplegara la ventana del selector de archivos, a continuacion, daremos clic en el
botén “seleccionar archivo”.

Selector de archivos X
h Archivos recientes HE B
& Descargador de URL Adjunto

1 Archivos privados l Seleccionar archivo '\10 se eligid archivo

Guardar como

9 Wikimedia

Autor

Felipe Garcia Rodrigez

Seleccionar licencia

Licencia no especificada v

Se abrira el navegador de archivos de nuestra PC donde buscaremos y seleccionamos

la imagen que sera nuestra foto de perfil y damos clic en “Abrir".

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
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Este equipo Descargas

Nueva carpeta

—— —
TR

mET
L |

inoodle

moodle;png Robotozip  AC12.GPLitarbz2

,‘:* DICYG
=

AEL Logo
azul-01.png

Nombre de archivo: | pipo2jpg

La ventana del selector de archivos ahora mostrara el nombre de la imagen que

seleccionamos, continuaremos dando clic en “Subir este archivo”.

Selector de archivos

Adjunto

eleccionar archivo | pipo2.jpg

Guardar como

Autor

Felipe Garcia Rodrigez

Seleccionar licencia

Licencia no especificada

Subir este archivo

Se cargara la imagen y se mostrara dentro del apartado, si se desea se puede agregar
una descripcion, esto es de manera opcional.

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
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Imagen actual Ninguno(a)
Imagen nueva Tamano maximo para archivos: 40MB, numero maximo de archivos: 1
3 = E W
-

Tipos de archivos aceptados:

Archivos de imagen usados en la web gif jpe jpeg jpg png svg svgz

Descripcion de la imagen

Los apartados Nombres adicionales e Intereses no se tomaran en cuenta para este
curso, mientras que en el apartado Opcional podemos agregar informacién adicional
para completar nuestro perfil, una vez que hayamos terminado damos clic en “"Guardar

mi informacion personal".

Pagina web
Namero de ICQ
ID skype

1D AIM

ID Yahoo

D MSN telipe_penta@hotmail.com
Namero de ID

Institucion £l

Departamento Servicio Socm\gg
Teléfono

Teléfono movil

Direccion

1 Actualizar informacion perdinal  Cancelar

En este formato hay campos obligatorios @

Con esto ya tenemos actualizado nuestro perfil con la informacion que creamos

necesaria y relevante.

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
Tel: 5622-8005 ext. 1037 | dicyg@ingenieria.unam.edu | @dicyg © 2020-2
30



|
l jn idad de

omputo
Manual de Uso s

En este apartado se explicarda como empezar a disenar el curso que se impartira, es

decir, se explicara como subir contenido y realizar algunas actividades.

Estando en la pantalla de tablero seleccionaremos el curso que deseemos editar.

9_ , Felipe Garcia Rodrigez ®ve=*

Vista general del curso

Ambiente Educativo en Linea | Divisién de Ingenierias Civil y Geomatica =
Facultad de Ingenieria | UNAM Resumen de conservacion de datos

& [ Obtaner la Ao Mobile:

Se cargara la pagina de nuestro curso y que de momento estara sin ningun tipo de

contenido para iniciar daremos clic en el boton “Activar edicion”.

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
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i= secciones del curso
B participantes

¥ Competencias

B3 caificaciones

( Tablero

A Pagina inicial del sitio

E calendario
2 Mis cursos
[ archivos privados

() Banco de contenido

© configuraciones de accesabilidad

ablero  Miscursos  Moodie

Ambiente Educativo en Linea | Division de Ingenierias Civil y Geomatica

Facultad de Ingenieria | UNAM

£3Resumen de conservacion de datos

0 obtener la App Mobile

La pantalla cambiara por otra como la que se muestra a continuacion, donde daremos

clic en el engrane de la parte superior derecha para abrir el menu de acciones.

*L DICYG

i= secciones del curso
R participantes

¥ Competencias

8 caiificaciones

() 1ablero

R Pégina inicial del sitio
B3 calendario

S Mis cursos

Archivos privados

[%) Banco de contenido

3 agregar un bloque

|© contiguraciones de accesabilidad|

Curso AEL

Tablero Mis cursos Moodle

Ambiente Educativo en Linea | Division de Ingenierias Civil y Geomatica

Facultad de Ingenieria | UNAM

o g

FIResumen de conservacion de datos

1 obtener la App Mobile

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica

Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
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Se desplegara el siguiente menu u daremos clic en "Editar ajustes”.

Editar ajustes

Filtros

Configuracion del Libro de Calificaciones

& ] &

Copia de respaldo
Restaurar
Importar

Reiniciar

Papelera de reciclaje

# 8 4+ v o

Mas...

Se cargara la pagina para la configuracion del curso y esta compuesta por distintos

apartados para ajustar el curso de la forma mas conveniente para cada profesor.

En el apartado "General” no se debe realizar ningun cambio, pues es la informacion con
la que el Administrador de AEL registrd el grupo, siguiendo un formato ya

preestablecido.

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
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Editar la configuracion del curso

Nombre completo del curso 0 Curso AEL

Nombre corto del curso o Moodle

Categoria de cursos Unidad de Cémputo &

Visibilidad del curso Mostrar =

Fecha de inicio del curso 24 = August . 2020 = 17 = 00 =

Fecha de terminacion del curso

28 # August F 2020 = 19 = 23 = M Habilitar

Namero ID del curse

En el apartado “Descripcion” se puede agregar descripcion de lo que trata el curso o la

materia.

Resumen clel curso
S © @ E Y m P e

119 ® " oo

Este curso esta enfocado a lo profesores de la DICYG para el uso de la plataforma ggg@\

También podemos agregar una imagen representativa para nuestro curso para nuestro
curso y que pueda llamar la atencion de nuestros estudiantes, para esto daremos clic

en el boton "Agregar”.

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
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4

Imagen del curso @ Tamano maximo para archivos: 40MB, nimero maximo de archivos: 1

.wh HEM®
E Agregar... I

~

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

Tipos de archivos aceptados:
Imagen (GIF) gif

Imagen (JPEG) jpg
Imagen (PNG) png

Se abrird la ventana del selector de archivos donde daremos clic en el botdn
“Seleccionar archivo".

Selector de archivos x 3
h Archivos del ZHE B
servidor

n Archivos recientes .
) Adjunto

a4 Subir un archivo Seleccionar arcfivo |No se eligio archivo

& Descargador de URL
= Guardar como
T Archivos privados
® Wikimedia

Autor

fn Banco de contenido
Felipe Garcia Rodrigez

Seleccionar licencia @

Licencia no especificada v

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
Tel: 5622-8005 ext. 1037 | dicyg@ingenieria.unam.edu | @dicyg © 2020-2
35



|
l jn idad de

omputo
Manual de Uso g

Se abrira nuestro navegador de archivos, en este buscaremos y seleccionaremos la

imagen para nuestro curso dando doble clic.

!ll g
E=mr

MOODLRO1.0na

Se mostrara nuevamente el selector de archivos con el nombre de la imagen que

seleccionamos, a continuacion, damos clic en el boton “Subir este archivo”.

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
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Selector de archivos x

Th Archivos del HE R
ervidor

Adjunto

peiviwipeiv i gy e

Autor

Felipe Garcia Rodrigez

Seleccionar licencia

Licencia no especificada e

Se mostrara una imagen previa para que podamos continuar con la configuracion del

Ccurso.

Imagen del curso Tamano méximo para archivos: 40MB, nimero méximo de archivos: |

E3 #HEmM®

MOODLE-0
Tipos de archivos aceptados:

Imagen (GIF) gif
Imagen (JPEG) jpg
Imagen (PNG) png

Continuando con el apartado "Formato de curso” es donde se determina el diseno de la

pagina principal del curso, contando con 4 opciones:

A. Formato de actividad unica

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
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B. Formato social
C. Formato de topicos/temas
D. Formato semanal.

Para este manual solo se tomaran en cuenta los formatos: semanal y de topicos/temas.

Formato

Formato de tépicosftemas =

Formato de actividad Gnica

Formato social
Formato de topicos/temas

Formato semanal

Secciones ocultas N
nente invisibles =

Aspecto del curso

LL3

Con el formato de topicos/temas la pagina del curso se organizara en secciones
tematicas, para utilizar este formato lo Unico que debemos hace es dar clic en la opcion

“Formato de topicos/temas”, el formato del curso se vera de la siguiente forma.

+ @ s

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
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Mientras que con el formato semanal la pagina del curso se organizara en secciones
semanales donde la primera semana se da a partir de la fecha en la que se inicia el curso,
para utilizar este formato debemos seleccionar la opcion Formato semanal” de la caja

de seleccion.

Formato de tépicosﬁtemus =

Formaoto de actividad anica
Formato social

Formato de tépicosftemus
Formato semanal

Con esta opcion el formato del curso se vera de la siguiente forma.

General » S

* @rioss .

+ 24 de August - 30 de August » Editar ~

+ 3l de August - 6 de September » Editar ~

+ 7 de September - 13 de September » Editar ~

+ 14 de September - 20 de September ¢ tditar ~

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
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Si se selecciona el formato de actividad unica.

v Formato de curso

St © Formato de topicos/temas #
Formato de actividad Gnica
Secciones ocultas © Formato social

Formato de topicos/temas

Formato semanal

Aspecto del curso © Mostrar todas las secciones en ul

El curso se mostraria de la siguiente forma.

Curso AEL -

Tablero Mis cursos Moodle @ Buscar en foros

Avisos
Avisos y novedades generales

La fecha esperada para publicar a este foro era Wednesday, 19 de August de 2020, 15:10.

Discusi6én Comenzado por Oltimo mensaje | Réplicas

Felipe Garcia R Felipe Garcia R..

W Tareal \": 19 Aug 2020 \"': 19 Aug 2020 o

ACTIVIDAD SIGUIENTE

Foro social (oculto) &
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Por otra parte, en caso de seleccionar el formato social.

+ Formato de curso

FompaNoe v Formato de topicos/temas %
Formato de actividad Gnica
Secciones ocultas (7] Formato social
Formato de topicos/temas
Aspecto del curso o Formato semanal

Mostrar todas Ias secciones en u

Veremos que el curso se muestra de la como en la siguiente imagen.

Curso AEL & -

Foro abierto a todos los temas

o

Suscribirse a este foro

(AGn no hay tépicos/temas de discusion en este foro)
Mantenerse en contacto n
Ambiente Educativo en Linea | Division de Ingenierias Civil y Geomatica = '
Facultad de Ingenieria | UNAM Seaumende consprvarion dedotos
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En caso de que el profesor quiera ocultar algunas secciones podra elegir entre dos
opciones para realizarlo, la primera es “Las secciones ocultas se muestran en forma
colapsada”, esta opcidn es util para el uso del formato semanal ya que es la forma en la

gue se pueden representar las semanas en que no hay clases.

Para utilizar esta configuracion seleccionamos "Las secciones ocultas de muestran en

forma colapsada” de la caja de seleccion.

Formato

.

Formato de tépicosftemas :

Secciones ocultas .
Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada +

Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada
Aspecto del curso . s
Las secciones ocultas son totalmente invisibles

Cuando tengamos esta seleccion en la vista para de profesor las secciones que
ocultemos apareceran con la leyenda “oculto para los estudiantes” como se muestra a

continuacion.

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
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Curso AEL &
Tablero Mis cursos Moodle _
General
@ Avisos

24 de August - 30 de August

31 e August - 6 de September

7 de September - 13 de September

14 de September - 20 de September

Mientras que en la vista para alumnos aa forma en que se muestra es la siguiente con

la leyenda “no disponible”.

Curso AEL

Tablero Mis cursos Moodle

General

24 de August - 30 de August

31 de August - 6 de September
No disponible

7 de September - 13 de September

14 de September - 20 de September

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
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Cuando se elige "Las secciones ocultas son totalmente invisibles”, los alumnos no
sabran de la existencia de las secciones que se encuentren ocultas hasta que el profesor

las haga visibles.

Se debe seleccionar la opcién “Las secciones ocultas son totalmente invisibles" en la

caja de seleccion.

e

Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada =

Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada

Las secciones ocultas son totalmente invisibles

Cuando se guarden los cambios, en la vista como profesor, las secciones ocultas

apareceran con la leyenda “Oculto para los estudiantes”.

Curso AEL & -
General
© ruisos

24 de August - 30 de August

31 de August - 6 de September
6cito para osssticicrtes

7 de September - 13 de September

14 de September - 20 de September

Mientras que en la vista para alumnos a forma en la que se presenta es la siguiente.
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Curso AEL

Tablero Mis cursos Moodle

General

]

Note que una de las semanas ya no aparece visible para los estudiantes, pues ha

guedado oculta.

Con la opcion “Aspecto del curso” determinamos si el curso completo se muestra en
una pagina o se divide en varias paginas dependiendo del nimero de secciones visibles

que se tengan.

Si queremos que cada seccion se muestre con su contenido en una pagina diferente

seleccionamos “Mostrar una seccion por pagina”.

Formato Formato de tépicosftemas =

Secciones ocultas Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada #

Aspecto del curso Mostrar una seccion por pagina +

Mostrar todas los secciones en una pagina
Mostrar una seccién por pagina

Cuando se guarden los cambios las secciones podran seleccionarse para abrir su

contenido al dar clic en alguna de ellas.
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Curso AEL

Tablero Mis cursos Moodle

General

I 24 de August - 30 de AL{IT?U_St I

31de August - 6 de September
7 de September - 13 de September

14 de September - 20 de September

Al dar clic en una seccidn se cargara una pagina mostrando el contenido de dicha

seccion, con una opcion de navegacion para las otras secciones.

Curso AEL

Tablero Mis cursos Moodle 24 de August - 30 de August

General

I 24 de August - 30 de Aug\Ist

Ira..

Por otra parte, para que se muestren todas las secciones y su contenido en una misma

pagina, seleccionamos la opcion "“Mostrar todas las opciones en una pagina” de la caja
de seleccion.

Mostrar una seccion por pagina

L1

Mostrar todas las secciones en una pagina
Mostrar una seccion por pagina k
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Guardando los cambios se mostraran todas las secciones con su contenido en la misma

pagina sin la opcion de seleccionarlas.

Curso AEL

Tablero Mis cursos Moodle Activar edicion

General

(=]

I 24 de August - 30 deJAugust I

31 de August - 6 de September
7 de September - 13 de September

14 de September - 20 de September

Note que cuando se pasa el cursor por alguna seccion no tenemos la posibilidad de

seleccionarla, en este caso no se muestra contenido por que aun no lo hemos ingresado.

En el apartado "Apariencia” solo nos enfocaremos en las opciones Niumero de anuncios

y Mostrar libro de calificaciones a los estudiantes.

Farzar idioma
No forzar %

Namero de anuncios 0

4

mMostrar libro de calificaciones a los

. Si
estudiantes

4

Mostrar reportes de actividad No

L1
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El nimero de anuncios determina cuantos de ellos apareceran en el boque de ultimos
anuncios, pudiendo configurar un minimo de 0 anuncios, es decir, desactivar el foro,

hasta un maximo de 10 anuncios recientes.

Si queremos tener deshabilitado el foro de los avisos en la opcion “Numero de avisos”

seleccionamos el valor de "0".

Forzar idiomoa Mo forzar =

NUmero de anuncios 0 =
-

Mostrar libro de calificaciones a los w

estudiantes
2

Mostrar reportes de actividad 3
4
5
6
7
8
9
10
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Cuando guardemos los cambios podemos observar que en el apartado general del curso

no se muestra la opcion de avisos.

General ¢

+ 24 de August - 30 de August »

+ 31de August - 6 de September »

+ 7 de September - 13 de September »

+ 14 de September - 20 de September »

Pero si asignamos algun numero de anuncios recientes permitido seleccionando un

valor entre 1y 10 en la opcién “Numero de anuncios”.

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
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> Apariencia

Forzar idioma Mo forzar =

NOUmero de anuncios o

1k

o ©

Mostrar libro de calificaciones a los o
estudiantes

Mostrar reportes de actividad 2.

» Archivos y subidas

» Seguimiento de finalizacion

mmwjhwm—

o

» Grupos

Al guardar los cambios tendremos el elemento “Avisos” en el apartado “General” de

nuestro curso.

General ¢ Editar ~
+ @.“m;cs Editar ~ &

+ Afadir una actividad o recurso
+ 24 de August - 30 de August » Editar ~

+ Afadir una actividad o recurso

+ 31de August - 6 de September « Ediitar ~

+ Anadir una actividad o recurso

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
Tel: 5622-8005 ext. 1037 | dicyg@ingenieria.unam.edu | @dicyg © 2020-2
50



|
ljni,dad de
Manual de Uso omputo

La opcion “Mostrar libro de calificaciones a los estudiantes” nos permite seleccionar si
deseamos que los alumnos vean una lista con las calificaciones que van obteniendo en

las actividades a lo largo del curso o si deseamos que estas permanezcan ocultas.

En caso de que el profesor no quiera que los alumnos vean el listado de las
calificaciones obtenidas en la opcidn “Mostrar libro de calificaciones a los estudiantes”

debe seleccionar “NO".

Mostrar libro de calificaciones a los
estudiantes

MNO

1k

Mostrar reportes de actividad Si
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Una vez que se guarden los cambios, en la vista para alumnos, cuando los alumnos se

encuentren dentro del curso no tendran acceso a la opcion “Calificaciones”.

Curso AEL

Tablero Miscursos  Moodle

General

@
24 de August - 30 de August
31 de August - 6 de September
7 de September - 13 de September

14 de September - 20 de September

Si el profesor desea que los alumnos puedan consultar las calificaciones obtenidas a lo
largo del curso, en la opcion “Mostrar libro de calificaciones a los estudiantes” debera

seleccionar "SI".

Mostrar libro de calificaciones a los

. NO
estudiantes

L L

NO
Mostrar reportes de actividad

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
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Una vez guardados los cambios, en la vista para alumnos, los alumnos que se

encuentren dentro del curso tendran acceso a la opcidn “Calificaciones”.

i=secciones del curso

£ participantes Curso AEL

¥ Competencias Tablero  Miscursos  Moodle
B calficacionss

() Tablero General

R} Pagina inicial del sitio =]

B calendario

24 de August - 30 de August

2 Mis cursos

[T archivos privados

31 de August - 6 de September
7 de September - 13 de September

14 de September - 20 de September

Al dar clic en la opcion “Calificaciones”, los alumnos podran ver una pagina donde se

muestren las calificaciones obtenidas a lo largo del curso.

Curso AEL: Ver: Reporte de usuario

Tablero Mis cursos Moodle Calificaciones Administracion de calificaciones Reporte de usuario

. . . .
Reporte de usuario - Felipe Garcia Rodrigez Reporte deusuario ¢
ftem de calificacion Ponderacion calculada Calificacién Rango Porcentaje Retroalimentacion Contribucion al total del curso
B Curso AEL
Total del curso = = 0-0
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En el apartado "Archivos y subidas” la Unica opcidn que tenemos es la del tamano
maximo de los archivos para que puedan ser aceptados dentro del curso y va desde los
10 KB, hasta 40 MB.

Tamario maximo para archivos

. Limite del Sitio para subida (40MB) #
cargados por usuarios

Limite del Sitio para subida (40MB)

40MB
20MB
Habilitar seguimiento del grado de 10MB
finalizacién 5MB
2MB
IMB
500KB
100KB
50KB
Forzar el modo de grupo 10KB

Modo de grupo

Con el apartado de "“Seguimiento de finalizacion" si lo tenemos habilitado
posteriormente podremos poner algunas condicionantes o seriaciones para algunas

actividades, por ejemplo: El alumno no podra realizar la tarea 2 si no entregé la tarea 1.

Para Habilitarlo en la caja de seleccion elegimos “Si".

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
Tel: 5622-8005 ext. 1037 | dicyg@ingenieria.unam.edu | @dicyg © 2020-2
54



|
lfni;dad de
Manual de Uso omputo

v Seguimiento de finalizacion

Habilitar seguimiento del grado de

- . Si
finalizacion

1k

NO

v Grupos

Para mantenerlo inactivo o deshabilitarlo seleccionamos “No" en la caja de seleccion.

v Seguimiento de finalizacion

Habilitar seguimiento del grado de

L . Si
finalizacion

L L

Si
» Grupos

NOTA: En caso de habilitar el seguimiento de finalizacion, el profesor y alumno podra
tener a su disponibilidad un bloque llamado "Progreso de Finalizacion” el cual le

permitira poder visualizar las actividades pendientes, entregadas o no entregadas.
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Progreso de Finalizacion

Curso Inscrito
EEEEE BN BEER
HEEEEEE BEREEER

@ Mo [maluadaa

Vista general de estudiantes

RO\| Todos los participantes %

O Nombre [ Apellido(s) Oltimo en el curso Progreso de Finalizacién Progreso
I I I I I
[ [ [ [ [ [ W [ | |

O Alumno Uno Tuesday, 31de ---

5%

]
[ ]
fugustge 20z 128 ----------===
@ N finallz udoa
[ PO [ D B B [
[ [ T [ N ]
) Alumno Dos Monday, 30 de ---
L[

e
@ Nohrmhzu.jo@

20%

Para poder desplegar este bloque, se dara clic en la flecha localizada en la parte media

derecha de la pantalla (en la seccion tablero o dentro del curso).

AELDICYG: Tablero © e

Personalizar esta pagina

Vista general del curso

Man erse en contacto

Ambiente Educativo en Linea | Divisién de Ingenierias Civil
comigre g Eacyltad de Ingenieria | UNAM
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‘: DICYG
b -

Y

(] Progreso de Finalizacion
a AELDICYG: Tablero © versae Curso AEL
¥ AHORITA
CEEEEEEEEEEEN
Pa: neifma o tocar barta para
i Personalizar esta pagina ‘
= .
Calendario

Vista general del curso
-« eptember 2 >

£ Tarjeta ~

‘ Y Todos (excepto quitados de la vista) ~ |2 Nombre del curso ~
lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom

o2 o« HEE

[ 7 8 9 10 I 2
a 13 14 15 18 17 8 19
20 20 22 23 24 25 26

27 28 29 30

Unidad de Cémputo
Curso AEL

7% completado

Mantenerse en contacto

° Ambiente Educativo en Linea | Division de
Ingenierias Civil y Geomatica Facultad de

Siguiendo con el apartado “Grupos”, este nos permitira crear mas de un grupo en caso

de que un profesor de la misma materia o curso a dos grupos distintos.
Con la opcion modo de grupo podemos elegir entre tres opciones:

* No hay grupos: se utiliza cuando el profesor solo tiene un grupo para impartir el

curso en este caso seleccionamos la opcion “No hay grupos”.

v Grupos

Modo de grupo

Grupos separados *

No hay grupos
Forzar el modo de grupo h-
Grupos separados

Grupos visibles
Agrupamiento por defecto MinAnnala) a

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
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Grupos separados: Cada miembro del grupo solo puede ver a su grupo, los demas
son invisibles, se utiliza cuando un profesor tiene dos 0 mas grupos y no quiere
gue haya comunicacion entre ellos, para ello seleccionamos la opcion “Grupos

separados”.

v Grupos

Modo de grupo Grupos separados =

No hay grupos
Forzar el modo de grupo o

Grupos separados

Grupos visibles

Agrupamiento por defecto Ninguno(a) *

e Grupos visibles: Cada miembro del grupo trabaja en su propio grupo, pero

también puede ver a los otros grupos, frente a esta situacion seleccionaremos la

opcion “Grupos Visibles".

v Grupos

Modo de grupo Grupos separados

No hay grupos

Forzar el modo de grupo
grup Grupos separados

Grupos visibles
Acarupamiento por defecto T N T
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La opcion “Forzar modo de grupo” nos permite utilizar la misma configuracion del curso
cuando se trabajen algunas actividades, en este caso se pasara por alto los ajustes del

modo de grupo para las actividades que se propongan.

Cuando algunas actividades las queremos configurar de manera independiente a la hora

de trabajar con grupos debemos seleccionar la opcion “No".

Modo de grupo Grupos separados =

Forzar el modo de grupo No

Agrupamiento por defecto -

Pero si deseamos que todas las actividades se rijan por la misma configuracion de los

grupos del curso es cuando debemos elegir la opcion “Si".

Forzar el modo de grupo No

1k

MNO
Agrupamiento por defecto o
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De momento el agrupamiento por defecto no lo tomaremos en cuenta, ya que aun no

tenemos grupos creados.

Ahora personalizaremos el apartado “Renombrar rol" donde nos enfocaremos
unicamente en las opciones "“Su palabra para profesor sin permiso de edicion”" y "Su

palabra para estudiante”

Con este apartado lo que se pretende estemos mas familiarizados con los roles que

desempenan los participantes.

Cambiaremos el nombre del rol profesor sin permiso de edicién por Ayudante, y el de
Estudiante por Alumno. Para ello solo basta con teclear los nombres deseados para

cada rol en la caja de texto correspondiente.
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+ Renombrar rol

Su palabra para ‘Manager’

Su palabra para ‘Creador de curso’

Su palabra para Profesor

Su palabra para Profesor sin permiso de
. Ayudante
edicion

Su palabra para Estudiante Alumno

Su palabra para Invitado

Su palabra para 'Usuario autenticado’

Su palabra para 'Usuario autenticado en la
portadad’
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Cuando se guarden los cambios podremos ver los nuevos nombres de rol que podremos
asignar.

Nombre / Apellido(s). ~ Direccién Email Roles

Grupos Ultimo acceso al curso Estatus

O ""“ Felipe Garcia Rodrigez felipe_penta@hotmail.com Sin roles ¢

No hay grupes 3 segundos ERe & o
’ Diego Ramirez Romero B x

Sin seleccion
O diegoFICom@gmail.com

No hay grupos 10 mins 22 segundos [ Activo KL< i

Ayudante
Con los usuarios seleccionados.. | Elegir.. Alumno

Ya que tenemos configurado cada apartado conforme a nuestras necesidades,

procedemos a dar clic en el botén “Guardar cambios y mostrar”.

Nos regresara a la pagina inicial de nuestro curso y si habilitamos el foro de avisos se

nos mostrara como en la siguiente pantalla.
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i= secciones del curso

S participantes
ablero

¥ Competencias

BB caificaciones

O taviero General »

R Pégina inicial del sitio + @
[ calendario

B Mis cursos

[ Archivos privados

(%) Banco de contenido

S PeEe— L+ I = |
Ambiente Educativo en Linea | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Facultad de Ingenieria | UNAM

{1 Obtenerlo App Moble

£1Resumen de conservacion de datos

@ configuraciones de accesabilidad

Ahora veremos la edicidon que podemos realizar respecto a las secciones que componen

nuestro curso dentro de AEL.

Seccion General.

Los cambios que le podemos hacer es el cambio de nombre y agregar un resumeny lo

hacemos de la siguiente forma:

Para cambiar el nombre de la seccion debemos dar clic en “Editar” que se encuentra en

la parte superior derecha de la seccion.

General ¢ D

+ @ &
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Se abrira el siguiente menu donde seleccionaremos la Unica opcidn “Editar seccion”.

£ Editar seccion

O
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Resumen de General
Nombre de seccion

Resumen

[ personalizado

Se abrira la siguiente pantalla donde podremos editar la configuracion de la seccién.

General

1

A~ B |1

introducir el nombre deseado.

™ P HP

Nombre de seccion

v

| Personalizado

Para cambiar el nombre de la seccion, debemos seleccionar el recuadro "Personalizado”

de la opcidén “Nombre de seccion” para que se habilite el cuadro de texto y poder

Bienvenidos al curso.

En la opcion “Resumen”, dentro de la caja de texto podremos agregar algin mensaje de

bienvenida, una imagen como encabezado, un video, etc. En este manual se mostrara
como agregar una imagen como encabezado para el curso.
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Dentro de la caja de texto daremos clic en la opcion para insertar una imagen.

MR L

HP
Insertar o editar I gen

repositorios”.

Se abrira la ventana "Propiedades de imagen" donde daremos clic en el boton “Mirar
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Propiedades de imagen X

Escribir URL

Mirar repositoriosl..

Describir esta imagen para alguien que no pueda verla

0/ 125
[] La imagen es solamente decorativa

Tamano

X O] Tamano automatico

Alineacion  Fondo =

Guardar imagen

Inmediatamente se abrira la ventana de “Selector de archivos" y daremos clic en el boton

“Seleccionar archivo".
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Selector de archivos

- Seleccionar archi H No se eligio archivo

Guardar como

.

» @ Ne

Autor

Felipe Garcia Rodrigez
Seleccionar licencia

Licencia no especificada

Subir este archivo

Esto nos abrira el buscador de archivos de nuestra PC donde buscaremos y

seleccionaremos la imagen que utilizaremos como encabezado para nuestro curso
dentro de AEL y presionaremos el boton “Abrir".

ul-01.png
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Veremos de nuevo la pantalla “Selector de archivos”, pero ahora con el nombre de la
imagen que seleccionamos previamente a continuacion daremos clic en el boton “Subir

este archivo”.

Selector de archivos x
[ Archivos i —
incrustados

n Archivos del

. Adjunto
servidor

‘ Seleccionar archivo | AEL Logo ..ul-0l.png

n Archivos recientes

Guardar como
&4 Subir un archivo

& Descargador de URL

Tn Archivos privados Autor

9 Wikimedia Felipe Garcia Rodrigez

Tn Banco de contenido seleccionar licencia @

Licencia no especificada e

[
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Se abrira nuevamente la ventana "Propiedades de Imagen” donde se mostraran algunas
propiedades de la imagen, como la usaremos solo para el encabezado de nuestro curso
seleccionaremos la casilla “La imagen es solamente decorativa”, por lo que no sera

necesario agregar una descripcion.

Propiedades de imagen X

Escribir URL

https:/[ael.dicyg.fi-c.unam.mx/draftfile.php/5521/user/draft/8257838¢ = Mirar repositorios..

Describir esta imagen para alguien gue no pueda verla

I La imagen es solamente decorativa I

Tamano

604 x 208 Tamano automdatico

Alineacion | Fondo =

DIVISION DE INGENIERIAS CIVIL Y GEOMATICA

Guardar imagen
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En la misma pantalla abriremos la caja de seleccion de la opcion “Alineacion” y

seleccionaremos "En medio", posterior mente daremos clic en el botéon “Guardar
imagen".

Propiedades de imagen X

Escribir URL

https://ael.dicyg.fi-cunam.mx/draftfile.php/5521/user/draft/8257838¢ | Mirar repositorios...

Describir esta imagen para alguien que no pueda verla

La imagen es solamente decorativa

rTamario
694 x 208 Tamafno automatico
Alineacign | Fondo

Superior

Fondo
lzquierda
Derecha

DIVISION DE INGENIERIAS CIVIL Y GEOMATICA

I Guardar imagel'l

Ahora simplemente daremos clic en el boton “Guardar cambios” para que se muestre el
encabezado.
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Bienvenidos al curso. »

" DICYG

\ \ % DIVISION DE INGENIERIAS CIVIL Y GEOMATICA

El resto de las secciones también pueden editarse de la misma forma en este manual se
mostrara a editar el formato en que se expresan las fechas para el modo semanal, y los

temas para el formato topicos/temas.

Teniendo el formato semanal lo que haremos sera dar clic en el botén “Editar" ubicado

en la parte superior derecha de la seccion.

+ 24 de August - 30 de August » D

Se desplegara un menu donde seleccionaremos la opcion “editar semana”.

Editar =

£# Ediatr semana

& QOcultar semana

@ Eliminar semana

Inmediatamente se cargara la ventana para editar la seccion.
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Tablero Mis cursos Moodle Editar 24 de August - 30 de August
Resumen de 24 de August - 30 de August
Nombre de seccion

[ personalizado

24 de August - 30 de August
1A | B I

gueremos que se muestre la semana de esta seccion.

Lo que haremos sera cambiar el formato de la fecha, para esto seleccionamos la casilla
“personalizado” de la opcion “Nombre de seccidon” e introducimos el formato con el que

Mombre de seccidn

Personalizado

24/08/2020 - 30/08/2020

En la caja de texto de la opcion "Resumen” escribiremos un texto breve de lo que se vera
en la semana y daremos clic en el boton “Guardar cambios”.
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Resumen de 24 de August - 30 de August

Nembre de seccion

Personalizado
Resumen

/08/2020 - 30/08/2020

1 A~ B I

¢ WD wr
Esta semana se realizard un examen diagnéstico y se repasarén conceptos de cursos previos

bs Ganester

Se cargara la pagina
realizados.

principal de nuestro curso y podremos observar los cambios
+ 0

+ 24/08/2020 - 30/08/2020 »

Esta semana se realizard un examen diagnostico y se repasaran conceptos de cursos previos.

+ 31 de August - 6 de September »

+ 7 de September - 13 de September »

+ 14 de September - 20 de September »

+ 21 de September - 27 de September »
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Para cuando se utiliza el formato de topicos/temas lo que se realiza es cambiar el
nombre de las secciones por los tremas que se veran a lo largo del curso y en ocasiones

una breve descripcion o resumen.

Primero se debe dar clic en el boton “Editar" ubicado en la parte superior derecha de la

seccion.

Se desplegara un menu donde seleccionaremos la opcion “Editar topico”.

Editar topico
[

Destacado o

Ocultar topico/tema

8 & O] &

Eliminar topicof/tema
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Inmediatamente se cargara la pagina donde podremos editar la seccion.

Editar Tépico/temal

Resumen de Topico/temal |

Nombre de seccion

Resumen

[ Personalizado

Topico/temall

1

A~ B I

7 P

Como cambiaremos el nombre de la seccion por el nombre del tema que se tratara en
introduciremos el nombre del tema a tratar.

esta marcaremos la casilla "Personalizado” de la opcion “Nombre de seccion” e
Nombre de seccidn

Personalizado

Hepmso|
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l |
En la caja de texto pondremos un resumen de lo que trata el tema o de los puntos a
abordar y daremos clic en el boton “Guardar cambios”

Jnidad de
omputo
Resumen de Tépico/tema 1
Nombre de seccion Personalizado
Repaso.
Resumen .
1 A~ B 1 EEEE %S 0 @B & e wp
Se realizara un examen diagnostico y se realizara un repaso de conceptos prevlcs[

seccion.

Se cargara la pagina inicial del curso y podremos ver los cambios realizados a la

* @

o DICYG

DIVISION DE INGENIERIAS CIVIL Y GEOMATICA

Se realizar@ un examen diagnéstico y se realizara un repaso de conceptos previos.
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Para ambos formatos de curso los procesos de ocultar secciones y eliminar secciones

se realizan de la misma forma.

Si el profesor quiere ocultar una seccion debera dar clic en el botén “Editar” ubicado en

la parte superior derecha de la seccion.

P—
+ 24/08/2020 - 30/08/2020 »
E—

Esta semana se realizard un examen diagnostico y se repasardn conceptos de cursos previos.

Se desplegara un menu donde se debe seleccionar la opcidn "Ocultar semana”.

£# Ediatr semana

& QOcultar sema nf]:}nl

Eliminar semank=’

Se mostrara el cambio realizado a la seccion con la leyenda “Oculto para los

estudiantes".

4+ 24/08/2020 - 30/08/2020 »

wmpamlaumﬁurlu
L (calizara un examen diagnéstico y se repasarén conceptos de cursos previos
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Estos pasos pueden realizarse en todas las secciones que el profesor agregue a su

curso para que se ajusten a sus necesidades.

Con esto ya tenemos todos los ajustes necesarios para poder empezar a subir contenido

y disefar nuestro curso dentro de la plataforma AEL.

INSCRIPCION.

AEL nos brinda dos opciones para realizar la matriculacion a un curso:

e Manual: El profesor podra inscribir manualmente a los participantes que ya
cuenten con una cuenta para el sistema AEL por medio del correo electrénico del
participante que se desea inscribir, pudiendo asignarle un rol dentro del curso.
Esta opcion suele utilizarse cuando los profesores cuentan con un ayudante para
poder asignarle directamente ese rol dentro del curso, o en caso de que por
accidente el profesor cause la baja de alguno de sus alumnos permitiendo
recuperar sus calificaciones de ser posible.

e Auto inscripcion: El profesor genera una contrasena la cual debe enviar para que
los alumnos puedan inscribirse al curso, de este modo cada participante es
responsable de inscribirse y reduce la carga de trabajo del profesor evitando la

inscripcion manual. ~

Desde la pagina inicial del curso daremos clic en el boton Participantes ubicado en el la
parte superior de menu que se encuentra a la izquierda de la pantalla.
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&, UsuarioDebian: Sa.. [ Configurar Samba.. [ Instalacidny confi.. [ jmebpdt [ CoudDIGYG % ;Qué esuna conexi.. [ Datos abiertos Cor

i=secciones del curso ¢
£ porticipantes Curso AEL
2 Competencios Tablers  Miscursos  Moodle P
Calificaciones
(ravlero

{al Pégina inicial del sitio
E calendario

A Mis cursos

DICyG

D Archivos priv
[P Archivos privados DIVISION DE INGENIERIAS CIVIL Y GEOMATICA

(%] Banco de contenida

portada utilizada para el manual de AEL

@ Configuraciones de accesablidad) portada utilizoda para el manual AEl
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Se cargara la pantalla Participantes donde podremos ver los participantes que se
encuentran dentro del curso al momento (Si el curso es nuevo, solo aparecera el
profesor).

Curso AEL

Tablero Mis cursos Moodle Participantes

Participantes

Inscribir usuarios

Coincidir con  Cualquiera ¢  Seleccionar + [x]

+ Anadir condicion Borrar filtros Aplicar filtros

2 participantes encontrados

Nombre
Apellido(s)

/ - Roles Grupos Estatus
O
o & felipe_penta@hotrmail com Instructor & No hay grupos ¢ 18 segundos =3
O G diegoFiCom@gmail.com Co-instructor # No hay grupos ¢ 1 hora 21 mins =3
Con los usuarios seleccionados.. | Elegir. *

Inscribir usuarios

Daremos clic en cualquiera de los dos botones Inscribir usuarios.
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Curso AEL
Tablero Mis cursos Moodle Participantes
Participantes -
U
Coincidir con = Cualquiera ¢ Seleccionar + 0

+ Anadir condicion Borrar filtros -

2 participantes encontrados

Ncmb'EAE;;iE;: sk Lmn|foelars Tluvwxlyz
APE”idO(S)-:;;;55;:,;;,;;u;z;z;lglg;,‘;

Nombre [ Apellido(s) + Direccién Email Roles Grupos (Oltimo acceso al curso Estatus
o - - - - - -
] "‘* Eelipe Garcla Rodrigez felipe_penta@hotmail.com Instructor ¢ No hay grupos ¢ 18 segundos ERNe & o
m] 9 Diego Ramirez Romero diegoFIComg@gmail.com Co-instructor & No hay grupos ¢ 1 hora 21 mins E3e & 0
Con los usuarios seleccionados.. | Elegir... s

=

Se abrira la pantalla Inscribir usuarios.

Inscribir usuarios X

Opciones de inscripcion

Seleccionar usuarios Sin seleccion

Buscar v

Asignar rol Alurmno N

Mostrar mas...

En la caja Buscar del campo Seleccionar usuarios, buscaremos a la persona que
deseamos inscribir forma manual.

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
Tel: 5622-8005 ext. 1037 | dicyg@ingenieria.unam.edu | @dicyg © 2020-2

82



|
l jn idad de

omputo
Manual de Uso s

Nota: Recuerde que la persona que se desea inscribir debe contar con un registro previo

o cuenta en AEL, de otro modo no podra ser inscrito.

Inscribir usuarios X

Opciones de inscripcidon

Seleccionar usuarios sin seleccion
chi2153 v
Asignar rol Felipe Garcia cbi2153008700@titlani.uam.mx

Aparecera resaltado la persona que deseamos agregar como se muestra en la siguiente
imagen, después se selecciona un rol para el participante en la caja de seleccion del

campo Asignar rol y procedemos a dar clic en el boton Inscribir usuarios.

Inscribir usuarios x

Opciones de inscripcion

Seleccionar usuarlos x  Felipe Garcia cbi2153009700@titlaniuarmn.mx

cbi2153 v

Asignar rol AlUrnne

Alumno

Nos regresara a la pantalla Participantes y podremos visualizar al usuario que

acabamos de inscribir al grupo.
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Participantes

Inscribir usuarios

Coincidir con = Cualquiera & Seleccionar s 0

+ Anadir condicién Borrar filtros Aplicar filtros

3 participantes encontrados

Nombre
Apellido(s)
/ - Roles Grupos Estatus
L]
[m] cbi2153009700@titlani.uam.mx Alumno & No hay grupes ¢ Nunca I
_ —
O » felipe_penta@hotmail.com Instructor & No hay grupes ¢ 13 mins 54 segundos
O G diegoFlICom@gmail.com Co-instructor & No hay grupos ¢ 1hora 34 mins

Con los usuarios seleccionados. Elegir.

Inscribir usuarios

Este proceso se debe realizar cada que se desee inscribir a una persona nueva al curso
de forma manual.

Estando en la pagina principal del curso, daremos clic en el boton Participantes ubicado
en la parte superior del menu que se encuentra a la izquierda de la pantalla.

Curso AEL

Miscursos  Moodie Activar edicion

A DICYG

DIVISION DE INGENIERIAS CIVIL Y GEOMATICA
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Se cargara la pantalla Participantes donde podremos ver los participantes que se

encuentran dentro del curso al momento (Si el curso es nuevo, solo aparecera el
profesor).

Curso AEL

Tablero Mis cursos Moodle Participantes

Participantes
Inscribir usuarios

Coincidir con Cudlquiera & | Seleccionar

=}

+ Anadir condicion Borrar filtros Aplicar filtros

2 participantes encontrados

Nombre

Apellido(s)

/ - Rol Grupos Estatus
)
o @ felipe_penta@hotmai.com Instructor No hay grupos & 18 segundos [hcivo
o % diegoFICom@gmail.com Cor-instructor ¢ No hay grupos ¢* Thora 21 mins [ Activo |
Con los usuarios seleccionados.. | Elegir.

Inscribir usuarios

Daremos clic en el boton Menu de acciones ubicado en la parte superior derecha de la
ventana Participantes.
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Curso AEL

Tablero Mis cursos Moodle Participantes

Participantes

Coincidircon = Cualquiera * Seleccionar :

+ Anadir condicion

2 participantes encontrados

NGH‘IDIE: B|C D|E E G| H
ApeHidD(s); glc o ElEl G H

Nombrs / Apellido(s) Direccién Email

Borrar filtros

ok

Roles Grupos Oitimo acceso al curso Estatus
o - - - - - -
m] "" Felipe Garcia Rodrigez felipe_penta@hotmail.com Instructor & No hay grupos & 7 segundos ERO &
m] ’ Diego Ramirez Romero diegoFICom@gmail.com Co-instructor & No hay grupos & 1hora 54 mins EQo &

Con los usuarios seleccionados...  Elegir... +

hp2ic=33#

Inscribir usuarios

Se desplegara un menu donde daremos clic en la opcion Métodos de inscripcion.

o I

&+ Usuarios inscritos

Métodos de inscripcidn I
I

)

Grupos
Permisos
& Comprobar los permisos

a Otros usuarios

Se cargara la pagina Métodos de inscripcion.
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Curso AEL

Tablero Mis cursos Moodle Usuarios Métodos de inscripcion

Métodos de inscripcion

Nombre Usuarios Arriba/Abajo Editar
Inscripciones manuales 2
Acceso de invitados 0

Anadir método | Elegir. *

Seleccionamos la opcion Auto-inscripcion del campo Anadir método.

Curso AEL

Tablera Mis cursos Moodle Usuarios Métodos de inscripcion

Métodos de inscripcidn

Nombre Usuarios Arriba/Abajo Editar
Inscripciones manuales 2
Acceso de invitados 0
Aadir método | Elegir.. *
Auto-inseripcién

Se abrira la ventana Auto-inscripcion.
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Curso AEL

Tablero Mis cursos Moodle Usuarios Métodos de inscripcion

Auto-inscripcion

Nombre de instancia a la medida

Permitir inscripciones existentes s o=

Permitir nuevas inscripciones S
Clave de inscripcion (¢# de grupo?) @
Usar claves de inscripcion de grupo s s
Rol asignado por defecto

Alumno (Estudiante)

Duracién de la inscripcion

0 dias +  [Habilitar
Notificar antes de que cadugue la o
inscripcion
Umbral de notificacion
1 dias

Fecha de inicio

9 % August * 2020 % 8 # 7 % O Habilitar

Fecha limite

18 3 August : 2020 2 18 ¢ 7 2 [] Habilitar

Procedemos a configurar este método de inscripcion, primero, le daremos un nombre al

nuevo método de inscripcion.

Auto-inscripcion

Nombre de instancia @ la medida

Matriculacion AEL

Asignamos la clave en el campo Clave de inscripcion (¢# de grupo?).

Permitir nuevas inscripciones gi 2
-

Clave de inscripcion (¢# de grupo?) © I vesserses I
a

Presiona ENTER para guardar cambios

Usar claves de inscripcion de grupo Si =

Nos aseguramos de que el Rol asignado por defecto sea el de Alumno o Estudiante.
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Usar claves de inscripcion de grupo 5 =
+

Rol asignado por defecto Alumno (Estudiante)

Co-instructor (Profesor sin permiso de edicion)

Duracion de la inscripcion Alumno (Estudiante)

En el campo Enviar mensaje de bienvenida al curso seleccionamos la opcion De la
direccion de no-responder (no-reply).

Enviar mensaje de bienvenida al curso Del contacto del curso

4k

No
Mensaje de bienvenida personalizado
Del contacto del curso

Del portador de la clave

De la direccién de no-responder (no-reply)

En la caja de texto del campo Mensaje de bienvenida personalizado, agregamos el
mensaje que deseamos enviarle a los alumnos por correo electronico una vez que se
inscriban, a continuacion, daremos clic en el boton Ahadir método.

Mensaje de bienvenida personalizado Bienvenido al curso de AEL espero lo disfrutes y aprenda

mucho.

Saludos cordiales.
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Nos regresara a la pantalla Métodos de inscripcion donde podremos visualizar el nuevo

método que acabamos de configurar.

Curso AEL

Tablero Mis cursos Moodle Usuarios Métodos de inscripcion

Métodos de inscripcidn

Nombre Usuarios
Inscripciones manuales 2

Acceso de invitados 0

Arriba/Abajo Editar

Matriculacion AEL 0

Anadir método | Elegir...

Por ultimo, debemos proporcionar a los alumnos la clave que asignamos al curso para

que se puedan inscribir.

Estando en la pagina principal del curso, daremos clic en el boton Participantes ubicado
en la parte superior del menu que se encuentra a la izquierda de la pantalla.
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Curso AEL

Tablero Mis cursos  Moodle Activar edicién

DICyG

DIVISION DE INGENIERIAS CIVIL Y GEOMATICA

portada utilizada | manual d
)
Porte = sl manual Al

Se cargara la pantalla Participantes donde podremos ver los participantes que se

encuentran dentro del curso al momento (Si el curso es nuevo, solo aparecera el
profesor).

Curso AEL

Tablero Mis cursos Moodle Participantes

Participantes

Inscribir usuarios

Coincidir con = Cualquiera # | Seleccionar : Q

+ Anadir condicién Borrar filtros Aplicar filtros

2 participantes encontrados

Nombre
Apeliido(s)

/ - Roles Grupos Estatus
O
o @ felipe_penta@hotmail com Instructor & No hay grupos & 18 segundos
o % diegoFICom@gmail.com Co-instructor ¢ No hay grupos ¢ 1 hora 21 mins
Con los usuarios seleccionados... | Elegr. s

Inseribir usuarios
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Daremos clic en el boton Menu de acciones ubicado en la parte superior derecha de la
ventana Participantes.

Curso AEL

Tablero Mis cursos Moodle

Participantes

Coincidircon = Cualquiera *

4+ Anadir condicion

2 participantes encontrados

Nﬂmbre: B/C D|EF G H
ApeHidD(s); glc o ElEl G H

Nombrs / Apeliido(s) *

O =

(m] *‘ Felipe Garcia Rodrigez
[m] ' Diego Ramirez Romero
Con los usuarios seleccionados..

Elegir...

hp2ic=33#

Participantes

Seleccionar

felipe_penta@hotmail.com Instructor &

diegoFICom@gmail.com Co-instructor &

Grupos

No hay grupos ¢

No hay grupos &

Olitimo acceso al curso

7 segundos

1 hora 54 mins

Borrar filtros

[k

Estatus

=me @ o
Eme @ o

Inscribir usuarios

Se desplegara un menu donde seleccionaremos la opcion Grupos.

&+ Usuarios inscritos

Metodos de inscripcion

Matriculacion AEL

o 2

G
- Srupos,

Permists

& Comprobar los permisos

&+ Otros usuarios
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Se abrira la pantalla Moodle Grupos.

Curso AEL

Tablero Mis cursos Moodle Usuarios Grupos
Grupos

Moodle Grupos
Grupes Miembros de:

Agregar/quitar usuarios

Editar gjustes de grupo
Eliminar grupo seleccionado

Crear grupo

Daremos clic en el boton Crear grupo.

Moodle Grupos
Miembros de:

Grupos

Editar ajustes de grupo Agregar/quitar usuarios

Eliminar grupo seleccionado
Crear g@ipo
Crear grupos automaticamente

Importar grupos

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
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Curso AEL: Grupos
Tablero Mis cursos Moodle Usuarios

Grupos
Nombre del grupo

|
l jn idad de

omputo

Participantes

Se cargara la ventana donde podremos agregar un grupo a nuestro curso

Numero ID del grupo

Grupos
(1]
Descripcion del grupo

Crear grupo

= 7 Hp
Clave de inscripcién
Mensajeria de grupo

Ocultar imagen

No %

Namero ID del grupo

Descripcién del grupo

AEL_Grupo_1

Asignamos un nombre al grupo que vamos a crear dentro del campo Nombre del grupo,
a continuacion, de manera opcional, podemos agregar una descripcion al grupo.
Nombre del grupo

1 A~ B I

Mi primer grupo creﬂda[
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En el campo Clave de inscripcion asignamos la clave con la que queremos que los
alumnos se matriculen de manera directa dentro del curso.

Clave de inscripcion ererssrrnes @

Presiona ENTER para guardar cambips

De manera opcional se puede agregar una imagen (Con el mismo procedimiento que
realizamos para afadir una imagen al curso) y mostrarla para representar al grupo
creado dentro del curso.

Ocultar imagen No =

Nueva imagen Seleccione un archivo.. Tamario maximo para archivos nuevos: 40MB

~

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

Guardar cambios | Cancelar

Por ultimo, damos clic en el boton Guardar cambios.

Ocultar imagen No =

Nueva imagen Seleccione un archivo.. Tamario maximo para archivos nuevos: 40MB

~

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

Guardar camiios | Cancelar

Nos regresara a la pagina Moodle Grupos donde podremos visualizar el grupo que
acabamos de crear dentro del curso y los miembros que pertenecen a él (Como auin no
hay personas inscritas no se muestra ningin miembro dentro del grupo).
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Curso AEL
Tablero Mis cursos Moodle Usuarios Grupos
Grupos

Moodle Grupos

Grupos Miembros de: AEL_Grupo_1 (0)

I AEL_Grupo_1(0) I

Agregar/quitar usuarios

Editar ajustes de grupo
Eliminar grupe seleccionado

Crear grupo

Para anadir un segundo grupo daremos clic en el botén Crear grupo.

Curso AEL
Tablero Mis cursos Moodle Usuarios Grupos
Grupos

Moodle Grupos

Grupos Miembros de: AEL_Grupe_1 (0)

AEL_Grupo_1 (0)

Agregar/quitar usuarios

Editar gjustes de grupo

Eliminar grupo seleccionado

w s

Se abrira la ventana Grupos de nuestro curso.
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Curso AEL: Grupos

Mis cursos

Moodle Usuarios Grupos

Jnidad de
omputo
Participantes Grupos Crear grupo
Nombre del grupo (1]
Ndmero ID del grupo
Descripcién del grupo P — | =
1A B I = E 2= % & 6 HEHMR

Clave de inscripcion
Mensajeria de grupo

Ocultar imagen

No

No

agregar una descripcion para el grupo.

Nomibre del grupo

Namero ID del grupo

Descripcion del grupo

AEL_Grupo_2

Asignaremos un nombre al grupo que vamos a crear y de manera opcional podemos

1

A~ B I &= &=

Mi segundo grupo creudo[

&

&=

L Raly =

Asignaremos una clave para que los alumnos se matriculen directamente dentro del
grupo. La clave se asignara en la caja de texto del campo Clave de inscripcion.
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Clave de inscripcion

EEREREE NN

Presiona ENTER para QUCII'CiOI' Camigos

De manera opcional podemos subir una imagen (con el mismo procedimiento realizado
al subir una imagen para el curso) y mostrarla para representar al curso creado.

Ocultar imagen No =

Nueva imagen Seleccione un archive.. Tamaro maximo para archivos nuevos: 40MB

~

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

Guardar cambios | Cancelar

Daremos clic en el boton Guardar cambios.

Nueva imagen Seleccione un archivo.. Tamafo méaximo para archivos nuevos: 40MB

v

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

Nos regresara a la pagina Moodle Grupos donde podremos visualizar el grupo que
acabamos crear.
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Curso AEL

Tablero Mis cursos Moodle Usuarios Grupos

Grupos

Moodle Grupos

Grupos Miembros de: AEL_Grupo_2 (0)

AEL_Grupo_1(0)
AEL_Grupo_2 (0)

Agregar/quitar usuarios

Editar ajustes de grupo
Eliminar grupo seleccionado

Crear grupo

Repetiremos estos pasos para crear los grupos que sean necesarios tener dentro de un
curso.

Por ultimo, debemos proporcionar a los alumnos la clave que corresponda con el grupo
al que pertenecera cada uno de ellos.

ANADIR RECURSOS.

Dentro del curso podemos utilizar recursos, que son elementos para uso y consulta por
parte de los estudiantes con la finalidad de proporcionarles informacion sobre los temas
del curso. Los mas comunes y en los que se enfocara el manual seran: archivos,

carpetas, videos y url.

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
Tel: 5622-8005 ext. 1037 | dicyg@ingenieria.unam.edu | @dicyg © 2020-2
929



|
l jn idad de

omputo
Manual de Uso g

AEL admite una gran variedad cuando te tipos de archivos se habla, como profesores
podran subir fotos, pdf, presentaciones, videos, etc. En este manual se explicara como

subir algunos tipos de archivos que son admitidos en el sistema AEL.

Para anadir un pdf a una de las secciones del curso primero se debe dar clic en la opcidn

“ARadir una actividad o recurso” ubicado en la parte inferior derecha de la seccion.

IQ Anadir una actividad o recurso
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Se abrira la ventana "Anadir una actividad o recurso” donde daremos clic en el boton

“Archivo".

Anadir una actividad o recurso x

Buscar Q

® ©
Encuesta

Archivo Base de datos Carpeta (folder) Chat Eleccion predefinida

&% O Afiadir un(a) nuevo/a Archivo Rl ] w e R i | f g i }

(<] e =) © 7 ®

Herramienta

Etiqueta Examen Foro Glosario HSP externa

w O v O P | w0 T O v e
@ Q

Paquete

Leccion Libro Paquete SCORM contenido IMS Pagina Taller

i 0 w O w0 v @ w O P ]

Tarea URL Wiki

w 0 w O w o

Inmediatamente se abrira la ventana para agregar un recurso a la seccion.
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Moadle  Agreganda Archivo a Tépico

-

>
iii
i
lil
lil
&

v @ R m A e

En el campo “Nombre" introduciremos el nombre del archivo para mostrar dentro de la
seccion, y si se desea se agrega una descripcion del contenido del archivo en la caja de

texto del campo “Descripcion”, si queremos que se muestre la descripcion marcamos la
casilla "Mostrar descripcion en la pagina del curso”.

e Agregando Archivo a Tépico/tema 1

Nombre I * Portada AEL

Descripcion
1 A~ B I E =

% % © @ W ¢ mih ke

—— * portada utilizada para el manual de AEL

* [ Mostrar descripcion en la pagina del curso

En el campo “Seleccionar archivos” damos clic en el botén “Agregar” ubicado en la parte
superior izquierda de la caja de texto.
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Seleccionar archivos Tamano méxime para archivos nuevos: 40MB

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

Se abrira la ventana "Selector de archivos” donde daremos clic en el boton “subir un
archivo".

Selector de archivos

i c -

HEBN
il .
re DICYS|
| & Subir un mchivoDI e
™
1

?

m

Se cargara una ventana donde daremos clic en el boton “seleccionar un archivo”.
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Selector de archivos

(€

®

uaraar como

Seleccionar archivo

no se eligio archivo

Autor

Felipe Garcia Rodrigez

Seleccionar licencia

Licencia no especificada

o se eligio archivo

Subir este archivo

Se abrira el buscador de archivos de la PC, buscaremos el archivo que se desea subiry

daremos clic en el boton “Abrir".

& =l Wy n Este equipo Imagenes

Organizar ~  Nueva carpeta

»# Acceso rapido
i Escritorio
Descargas

B Documentos

B Imégenes

5 Este equipo
Descargas
B Documentos ~

M Escritorio
= Imagenes

Mudsica
W Objetos 3D
£ Videos
4 Disco local (C)

= Datos () 11043jpg.jpg

fondos-virtuales-
zoom-disney-pix
ar-2jpgjpg

Nombre de archivo:

Imagenes guardadas

PDF PDF PDF

CursoTuAula_lntr

coco16_08ebe95
Sjpeg

om-backgrounds
-image1-rudyet..

fondo-virtual-sist
ema-pantalla-fut
urista-abstracto_
115579-1035 ina

soTuAula_Sesi

Gettylmages-121
5190930-for-unw
atermarked-versi
an-search-1215

MANUAL GSUITE
DIA_1.pdf

UCjpeg

o
P &
bloodmoon-thre
sh-league-of-leg
ends-3115,jpg

Pixar-Toy-Stol
P9

Ju

PDF

Manual-profesor.
pdf

WhatsApp Image
2020-08-13 at
3.13.32 PM.jpeg

=

c8c5de85fc821d
dc0de699b7f3a3
ae28jpg

Razer-Ripsaw-H
D-1jpg

A

PDF

Moodle.pdf

7c2f4bfbaad11a9
ef5b45bd0b4214
fbajpg

estilo-fondo-futu
2148467

s -video-c
all-backgrounds-
thumbnailjpg

i e

PDF

Sesion3Examene
spdf

26d97039d6fccff
6831ede5eb88c2
b05.jpg

fondos-pantalla-
full-hd_6.jpg

unnamed.jpg
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Regresaremos a la ventana "“Selector de archivos" pero ahora se mostrara el nombre del

archivo que seleccionamos para subir y daremos clic en el boton “Subir este archivo”.

Selector de archivos x

servidor

Adjunto

Guardar como

Autor

#n Banco de contenido

Felipe Garcia Rodrigez

Seleccionar licencia

Licencia no especificada ~

Se mostrara una imagen miniatura representando el archivo que queremos subir, y
debajo de esta se muestra el nombre de nuestro archivo, ahora daremos clic en el boton

“Guardar cambios y regresar al curso”.

Seleccionar archivos Tamano méaximo para archivos nuevos: 40MB

OO & #2iE=EN

Apariencia

Configuraciones comunes del médulo

Restringir acceso

Finalizacién de actividad

Marcas

Competencias

_ _ fonee
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Se cargara la pagina principal del curso y se mostrara el PDF que acabamos de subir.

" DICYG

\ % DIVISION DE INGENIERIAS CIVIL Y GEOMATICA

+ @ ¢

+ @ &

portada utilizada para el manual de AEL

Para anadir una imagen a una de las secciones del curso primero se debe dar clic en la
opcion “"Anadir una actividad o recurso” ubicado en la parte inferior derecha de la

seccion.

IQ Anadir una actividad o recurso
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Se abrira la ventana "Anadir una actividad o recurso” donde daremos clic en el boton

“Archivo”.

‘ Anadir una actividad o recurso

Buscar

Todos ctividades  Recursos
Archivo Base de datos Carpeta (folder)
& 6 FAg i }

(i)

Etiqueta Examen Foro
v 0 v O Jg i }
Leccion Libro Paquete SCORM
i 8 v o P |
Tarea URL Wiki
i O v O P |

Glosario

v 0

Paquete
contenido IMS

o

Eleccion
i 6

H5P
i O

Pagina

v O

Encuesta
predefinida

v @

@

Herramienta
externa

F i ]

o

Taller

v O
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Inmediatamente se abrira la ventana para agregar un recurso a la seccion.

Moodle  Agregando Archivo a Topico

-
>
iii
il
lil
lil
L4

O B w o e

En el campo “Nombre" introduciremos el nombre del archivo para mostrar dentro de la
seccion, y si se desea se agrega una descripcion del contenido del archivo en la caja de

texto del campo “Descripcion”, si queremos que se muestre la descripcion marcamos la
casilla "Mostrar descripcion en la pagina del curso”.

e Agregando Archivo a Tépico/tema |

Nombre I * Portada AEL
Descripcion —
1 A~ B I &£ E

E %S 0 @R Y i e

I * portada utilizada para el manual de AEL

* [ Mostrar descripcion en la pagina del curso
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En el campo “Seleccionar archivos”" damos clic en el botén “Agregar” ubicado en la parte

superior izquierda de la caja de texto.

Seleccionar archivos Tamario maximo para archivos nuevos: 40MB

-

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

Se abrira la ventana "Selector de archivos” donde daremos clic en el boton “subir un
archivo".

Selector de archivos X

L]

Q
H
il
r

& Subir un archivo

®

)

b

Se cargara una ventana donde daremos clic en el boton “seleccionar un archivo”.
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Selector de archivos x

Seleccionar archivo | No se eligio agehivo

Guardar como No se eligi6 arch /o

Autor

Felipe Garcia Rodrigez

Seleccionar licencia

Licencia no especificada >

Se abrira el buscador de archivos de la PC, buscaremos el archivo que se desea subiry

daremos clic en el boton “Abrir".
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1 B > Esteequipo > Imagenes > Imagenes guardadas

Organizar v Nueva carpeta

#* Acceso rapido
il Escritorio }Q }o
Descargas PDF PDF PDF PDF PDF PDF PDF
B Documentos

Ael.pdf CursoTuAula_Intr ~ CursoTuAula_Sesi MANUAL GSUITE  Manual+ profe%or Moodie.pdf Sesion3Examene

B Imagenes o.pdf on2y3.pdf s.pdf

3 Este equipo

Descargas
Documentos -l ;
E X 315
il Escritorio e 3 b,

B Imagenes images jfif coco16_08ebe95 irtual-| uc; WhatsAp| Image| 7c2f4bfbaa411a9 26d97039d6fccff
" Sjpeg -wick-3-2jpg; 2020-0¢ 13at | ef5b45bd0b4214  6831edeSeb88c2

Mdsica — .Ajpeg fbajpg b05,jpg

W Objetos 3D
& Videos

4 Disco local (C) q) J‘
- Datos (D:) y

o Red 11043jpgjpg  151711-apps-fea bloodmoon-thre  c8cSde85fc8 estilo-fondo-futu  fondos-pantalla-
= ture-high-res-zo sh-league-of-leg  dc0de699b7f3a3  rista_23-2148467 full-hd_6.jpg

g ends-3115,jpg ae28jpg 959,pg
-image1-rudyet...

fandn

Nombre de archivo: ‘WhatsApp Image 2020-0 3.13.32 PM,jpeg

]

Regresaremos a la ventana “Selector de archivos” pero ahora se mostrara el nombre del

archivo que seleccionamos para subir y daremos clic en el boton “Subir este archivo”.

Selector de archivos x
by ]
djunto
- Guardar como
)
Autor
Felipe Garcia Rodrigez
Seleccionar licencia
Licencia no especificada e

Subir este ardhivo
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Se mostrara una imagen miniatura representando el archivo que queremos subir, y
debajo de esta se muestra el nombre de nuestro archivo, ahora daremos clic en el botén

“Guardar cambios y regresar al curso”.

Tamano méxime para archivos nuevos: 40MB

OO & #HE=Ew

Seleccionar archivos

I Guardar cambios y regresar al Jrsa Guardar cambios y mostrar  Cancelar

Se cargara la pagina principal del curso y se mostrara laimagen que acabamos de subir.
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DICYG

DIVISION DE INGENIERIAS CIVIL Y GEOMATICA

+ @ s
+
+ &
de AEL.
+ @ &

Portada utilizada para el manuciAEl

Para anadir un documento de Word a una de las secciones del curso primero se debe
dar clic en la opcion "Anadir una actividad o recurso” ubicado en la parte inferior derecha

de la seccion.

IQ Anadir una actividad o recurso
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Se abrira la ventana "Anadir una actividad o recurso” donde daremos clic en el boton

“Archivo".

Anadir una actividad o recurso x

Buscar Q

® ©
Encuesta

Archivo Base de datos Carpeta (folder) Chat Eleccion predefinida
&% O Afiadir un(a) nuevo/a Archivo [} w e R i | f g i }

(<] e =) © 7 ®

Herramienta

Etiqueta Examen Foro Glosario HSP externa

w O v O P | w0 T O v e
@ Q

Paquete

Leccion Libro Paquete SCORM contenido IMS Pagina Taller

i 0 w O w0 v @ w O P ]

Tarea URL Wiki

w 0 w O w o

Inmediatamente se abrira la ventana para agregar un recurso a la seccion.
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Curso AEL

Moadle  Agregando Ar

-

>
iii
i
lil
lil

LRR-RRR-RE-RN= R B R

En el campo “Nombre" introduciremos el nombre del archivo para mostrar dentro de la
seccion, y si se desea se agrega una descripcion del contenido del archivo en la caja de

texto del campo “Descripcion”, si queremos que se muestre la descripcion marcamos la
casilla "Mostrar descripcion en la pagina del curso”.

Hombre H Portada previa
Descripcion ; . — T
1 A B I EEZ2E % %S © MR & HP
— El curso se iba a llamar Moodle.
A
ﬁ Mostrar descripcién en la pagina del curso

En el campo “Seleccionar archivos”" damos clic en el botén “Agregar” ubicado en la parte
superior izquierda de la caja de texto.
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Seleccionar archivos Tamano méxime para archivos nuevos: 40MB

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

Se abrira la ventana "Selector de archivos” donde daremos clic en el boton “subir un
archivo”.

Selector de archivos

* c =

-

e DICYG|
I & Subir un O'chi'voJ.l == e X

3 P

w

Se cargara una ventana donde daremos clic en el boton “seleccionar un archivo”.
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Selector de archivos

(@

®

Seleccionar archivo

e
No se eligio archivo

o se eligio archivo

uaraar como

Autor

Felipe Garcia Rodrigez

Seleccionar licencia

Licencia no especificada

Subir este archivo

Se abrira el buscador de archivos de la PC, buscaremos el archivo que se desea subiry

daremos clic en el boton “Abrir".

+ B

Organizar ~

»* Acceso rapido

M Escritorio
Descargas

B Documentos

B Imagenes

5 Este equipo
Descargas
B Documentos
M Escritorio
B Iméagenes
Msica
W Objetos 3D
& Videos
e Disco local (C)

=» Datos (D;)

Este equipo

Nueva carpeta

imagesjfif
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wallpaper.jpg
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-image1-rudyet...

fondo-virtual-sist
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h

W

Desarrollo de
cursos con
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2020.docx
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WhatsApp Image
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LY

e

Razer-Ripsaw-H
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Tipo: Documento de Microsoft Word

Tamario: 290 KB
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b05.jpg

fondos-pantalla-
full-hd_6.pg

unnamed,jpg

Fecha de modificacion: 13/08/2020 02:54 p. m.

| [Todos Ios archivos (+#)

=]
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Regresaremos a la ventana “Selector de archivos” pero ahora se mostrara el nombre del

archivo que seleccionamos para subir y daremos clic en el boton “Subir este archivo”.

Selector de archivos

I Nén 2
PR —

Adjunto

Guardar como

)

Autor

Felipe Garcia Rodrigez
Seleccionar licencia

Licencia no especificada

[
Subir este arc|
| :

Se mostrara una imagen miniatura representando el archivo que queremos subir, y

debajo de esta se muestra el nombre de nuestro archivo, ahora daremos clic en el boton
“Guardar cambios y regresar al curso”.

Seleccionar archivos Tamano méximo para archivos nuevos: 40MB
[ = I

I Guardar cambios y regresar al Llrso Guardar cambios y mostrar | Cancelar
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Se cargara la pagina principal del curso y se mostrara el documento de Word que

acabamos de subir.

DICyG

DIVISION DE INGENIERIAS CIVIL Y GEOMATICA

+ @ #
+
+ s
portada utilizada para el manual de AEL
+ '@ &

El curso se iba a llamar Moodle.

Para anadir un video a una de las secciones del curso primero se debe dar clic en la
opcion “"Anadir una actividad o recurso” ubicado en la parte inferior derecha de la

seccion.

IQ Afiadir una actividad o recurso
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Se abrira la ventana "Anadir una actividad o recurso” donde daremos clic en el boton

“Archivo”.

‘ Anadir una actividad o recurso

Buscar

Archivo
v O

Etiqueta
v 0

Leccion

v 0

©

Tarea
v 0

Base de datos

(i)

Examen

v O

@

Libro
v o

)

URL
v O

Carpeta (folder)

Foro

7

Paquete SCORM

b

i ]

Li ]

Wiki

b

e

Glosario

v 0

Paquete
contenido IMS

o

Eleccion
i 6

H5P
i O

Pagina

v O

Encuesta
predefinida

v @

@

Herramienta
externa

F i ]

o

Taller

v O
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Inmediatamente se abrira la ventana para agregar un recurso a la seccion.

Curso AEL

Moodle

lil
L4

R D MR D e

En el campo “Nombre" introduciremos el nombre del archivo para mostrar dentro de la
seccion, y si se desea se agrega una descripcion del contenido del archivo en la caja de

texto del campo “Descripcion”, si queremos que se muestre la descripcion marcamos la
casilla "Mostrar descripcion en la pagina del curso”.

e Agregando Archivo a Tépico/tema ]

Nombre ——  Suf

Descripcion

1 A B I &= E &I

UNE B (24
este es un video de surf.

Mostrar descripcion en la pagina del curso
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En el campo “Seleccionar archivos”" damos clic en el botén “Agregar” ubicado en la parte

superior izquierda de la caja de texto.

Seleccionar archivos Tamario maximo para archivos nuevos: 40MB

-

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

Se abrira la ventana "Selector de archivos” donde daremos clic en el boton “subir un
archivo".

Selector de archivos X

L]

Q
H
il
r

& Subir un archivo

®

)

b

Se cargara una ventana donde daremos clic en el boton “seleccionar un archivo”.
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Selector de archivos

Seleccionar archivo | No se eligilarchivo

Autor

Felipe Garcia Rodrigez

Seleccionar licencia

Licencia no especificada

Se abrira el buscador de archivos de la PC, buscaremos el archivo que se desea subiry

daremos clic en el boton “Abrir".
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« ~ 1 Este equipo Descargas

Organizar ~ Nueva carpeta

Descargas
B Documentos

ento: Archivo MP4

Nombre de archivo: |Moodle-01.docx

Regresaremos a la ventana “"Selector de archivos” pero ahora se mostrara el nombre del

archivo que seleccionamos para subir y daremos clic en el botdn “Subir este archivo”.

Selector de archivos

"
djunto

Guardar como

Autor

Felipe Garcia Rodrigez

Seleccionar licencia

Licencia no especificada

[
Subir este arcflivo
| :
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Se mostrara una imagen miniatura representando el archivo que queremos subir, y
debajo de esta se muestra el nombre de nuestro archivo, ahora daremos clic en el botén

“Guardar cambios y regresar al curso”.

Seleccionar archivos Tamario méximo para archivos nuevos: 40MB

0o & H#HE®

I Guardar cambios y regresar al clso Guardar cambios y mostrar | Cancelar

Se cargara la pagina principal del curso y se mostrara el video que acabamos de subir.
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DICyG

DIVISION DE INGENIERIAS CIVIL Y GEOMATICA

+ @ s
+
*+ s
portada utilizada para el manual de AEL.
+ @ s
Portada utilizada para el manual AEI
LG s
+ B s

este es un video de surf.

Para anadir un documento con la extension .txt a una de las secciones del curso primero
se debe dar clic en la opcion “Anadir una actividad o recurso” ubicado en la parte inferior

derecha de la seccion.

IQ Afiadir una actividad o recurso

Se abrira la ventana "Anadir una actividad o recurso” donde daremos clic en el botén

“Archivo”.
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| Anadir una actividad o recurso

Buscar

Base de datos

Etiqueta Examen
w0 w0
Leccién Libro
i | v e
Tarea URL
v O v O

Carpeta (folder) Chat Eleccion
w e v 0 w 0
© ()
Foro Glosario HS5P
w e w e w0

Paquete

Paquete SCORM contenido IMS Pagina
w w o T 0
Wiki
w e

Encuesta
predefinida

i ]

®

Herramienta

v

externa

w e

Q

Taller
T e

Inmediatamente se abrira la ventana para agregar un recurso a la seccion.

Curso AEL

Tablero  Miscursos  Moodle

inicial del sitio

[ Banco de contenido

[ agregar un blaque

Seleccionar archivos

Agreganda Archivo a Tépico/tsmal

e Agregando Archivo a Tépico/temall

3 A~ B I

Il
Il
&
2

O @R WP K
Mostrar descripcion en la pagina del curso
0o
-
Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

amano méximo para archivos nueves

40M8
-
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En el campo “Nombre" introduciremos el nombre del archivo para mostrar dentro de la
seccion, y si se desea se agrega una descripcion del contenido del archivo en la caja de

texto del campo “"Descripcion”, si queremos que se muestre la descripcion marcamos la
casilla "Mostrar descripcion en la pagina del curso”.

Nombre

—— * TXT

Descripcion

1 A B I ==

= HP
* este archivo esta en blanco
I

* Mostrar descripcion en la pagina del curso

En el campo “Seleccionar archivos" damos clic en el boton “Agregar” ubicado en la parte
superior izquierda de la caja de texto.

Seleccionar archivos

Tamario méximo para archivos nuevos: 40MB

v

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

Se abrira la ventana "Selector de archivos” donde daremos clic en el boton “subir un
archivo".
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Selector de archivos x
i Archivos del o 2 E N
servidor

Archivos recientes

&, Subir un c:rchivo

UEseUry S UL

-

. AEL Logo az. MOODLE-01...
#n Archivos privados

D Wikimedia

#n Banco de contenido

Se cargara una ventana donde daremos clic en el botén “seleccionar un archivo”.

Selector de archivos x
n Archivos del #2HE=E R
servidor

T Archivos recientes

&4 Subir un archivo o se eligid archivo

. Seleccionar archivo |

& Descarg u igi6 archi
& Descargador de URL Laraar como o se eligié archivo

h Archivos privados
P Wikimedia

Autor

#n Banco de contenido
Felipe Garcia Rodrigez

Seleccionar licencia @

Licencia no especificada >
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Se abrira el buscador de archivos de la PC, buscaremos el archivo que se desea subiry

daremos clic en el boton "“Abrir".

« ~ 4 M > Esteequipo > Datos(D) > SS

Organizar Nueva carpeta

Capturas_Manual ~ Capturas SAMBA Ael.pdf Curs JTuAuh Curs: JTuAuh 3p  CursoTuAulantr  Manual-profesor
_AEL o.pdf

h

Schoology
EVM pdf

SAMBA ppix

Nombre de archivo: | AEL.txt

Regresaremos a la ventana “Selector de archivos” pero ahora se mostrara el nombre del

archivo que seleccionamos para subir y daremos clic en el boton “Subir este archivo”.

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
Tel: 5622-8005 ext. 1037 | dicyg@ingenieria.unam.edu | @dicyg © 2020-2
130



Manual de Uso

Selector de archivos x
n Archivos del mEm
ervidor

Adjunto

Guardar como

Autor

Felipe Garcia Rodrigez

Seleccionar licencia

Licencia no especificada >

[ ==

Se mostrara una imagen miniatura representando el archivo que queremos subir, y
debajo de esta se muestra el nombre de nuestro archivo, ahora daremos clic en el boton

“Guardar cambios y regresar al curso”.

Seleccionar archivos Tamarno maximo para archives nuevos: 40MB

O o & #HE®

Apariencia

Configuraciones comunes del médulo

Restringir acceso

Finalizacién de actividad

Marcas

Competencias

_ _ come

Se cargara la pagina principal del curso y se mostrara archivo .txt que acabamos de

subir.
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DICyG

DIVISION DE INGENIERIAS CIVIL Y GEOMATICA

* @i s
+
+ s
portada utilizada para el manual de AEL
+ @ ¢
Portada utilizada para el manual AEl
+ &
El curso se iba a llamar Moodle.
+ B sure

ae s
+ 7 P
contenido: Hola Mundo

Las carpetas nos permiten tener un entorno ordenado y amigable a la vista para las
consultas de la informacidn y el sistema AEL nos ayuda con el uso de estas, lo Unico
que debemos hacer es anadirlas al curso.

En la seccion que se desea anadir la carpeta de tiene que dar clic en el botén "Anadir
una actividad o recurso” ubicada en la parte inferior derecha de la seccion.

Se abrira la ventana "Anadir una actividad o recurso” y daremos clic en el boton “Carpeta
(folder)".
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Anadir una actividad o recurso X
Buscar Q
Todos
Encuesta
Archivo Base de dato predefinida
% 0 v 0 w @
Herramienta
Etiqueta Examen Foro Glosario H5P externa
w0 v O w O w O w0 i O
o
Paquete
Leccion Libro Paquete SCORM contenido IMS Pagina Taller
w e w O w 0 w 0 w0 w 0
Tarea URL Wiki
w0 v O w O

Inmediatamente se cargara una pagina donde seleccionaremos los parametros

correspondientes a la carpeta que queremos anadir al curso.

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica

Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria

Tel: 5622-8005 ext. 1037 | dicyg@ingenieria.unam.edu | @dicyg © 2020-2

133



|
ljni,dad de
Manual de Uso

omputo

Curso AEL

Tablero Mis cursos Moodle

Agregando Carpeta (folder) a Aradir Carpetas (Folders)

e Agregando Carpeta (folder) a Afadir Carpetas (Folders)

Nombre

Descripcion

1 A B I &= E I

il
il
&
o’}

S © B B Y e F ke

Aqui irén solo archivos PDF.

Vi
[ Mostrar descripcion en la pagina del curso

Archivos

Tamano maximo para archivos nuevos: 40MB

Llenaremos el campo “Nombre” con el nombre que le asignaremos a la carpeta que se

mostrara en el curso, si se desea se agregara una Descripcion de lo que contendra la

carpeta y en caso de querer mostrar la descripcion debemos seleccionar la casilla
“Mostrar descripcion en la pagina del curso”.

e Agregando Carpeta (folder) a Afadir Carpetas (Folders)

v

»
Nombre Mi primer carpeta
Descripcion — T ==
1 A B I EEEE %% @ @® LS S
Aqui meteré archivos varios.
7
Mostrar descripcion en la pagina del curso
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En el apartado “Contenido” daremos clic en el botdén “Agregar” ubicado en la parte
superior derecha de la caja.

Archivos Tamano maximo para archivoes nuevos: 40MB

_regar...

-

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

Mostrar contenidos de carpsta £n una pagina separada s

Mostrar sub-carpetas expandidas

Mostrar botdn para descargar carpeta

Se abrira la ventana “Selector de archivos” y daremos clic en el boton “Seleccionar
archivo".
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Selector de archivos x
h Archivos del HEBR
servidor
n Archivos recientes Adjunto
A4 Subir un archivo ‘ Seleccionar archivo |No se eligio archivo
{ 5 el
& Descargador de URL Guardar como
Th Archivos privados
£ Wikimedia
Autor
T Banco de contenido
Felipe Garcia Rodrigez
Seleccionar licencia @
Licencia no especificada ~

LEAR R
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Se abrira el buscador de archivos de nuestra PC y seleccionaremos un archivo para
anadirlo dentro de la carpeta, posteriormente daremos clic en el boton “Abrir”

T+ R

Este equipo

Organizar ~ Nueva carpeta

Schoology
EVM.pdf

-

Manual_AEL_T.do
o

Plantilla UCpptx

Nombre de archivo: | AEL.txt

SAMBA pptx

Datos (D) > SS

Ael pdf Curse :TuAuh 2p  Curs JTuAuh 3p CursoTuAula_intr  Manual-

I

Sesion4.pdf

vﬁzlll’l

REPORTE TEMARIO_AEL_20
INICIAL.docx 20.docx

Tablero -
Opera,jpg

Plantllla

F cha de modifica 2020 12:39 a. m.
S5

SAMBA #e |

P

Regresaremos a la ventana “Selector de archivos” pero ahora se mostrara el nombre del
archivo que deseamos introducir en la carpeta, a continuacion, damos clic en el botén

“Subir este archivo".
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Selector de archivos x
n Archivos del HE B
serviaor

Th Archivos recientes "
S - - Adjunto

& Descargador de URT

Guardar como
T Archivos privados

D Wikimedia

Autor

Th Banco de contenido i
Felipe Garcia Rodrigez

Seleccionar licencia @

Licencia no especificada ~

Se mostrara una imagen en miniatura que representa el archivo que anadiremos a la
carpeta, daremos clic en el boton “Guardar cambios y regresar al curso”.

e

~ Contenido

Archivos Tamaro maximo para archives nuevos: 40MB
[ i 4 #HEm®
@ Archivos
i
AEL.txt
Mostrar contenidos de carpeta (2] En una pagina separada P

Mostrar sub-carpetas expandidas @

Mostrar botdn para descargar carpeta @

Configuraciones comunes del modulo

Restringir acceso

Finalizacién de actividad

Marcas

Competencias

_ _ coneeer

Regresaremos a la pagina principal del curso y podremos visualizar la carpeta creada
en la seccion.
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Aqui meteré archivos varios

Si damos clic en la carpeta creada, se cargara una pagina que muestra el contenido de

la carpeta.

Curso AEL

Tablero Mis cursos Moodle Anadir Carpetas (Folders)

Mi primer carpeta

Aqui meteré archivos varios.

Descargar carpeta Editar

ACTIVIDAD ANTERIOR

Mi primer carpeta
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Para anadir otro archivo dentro de la carpeta daremos clic en el boton “Editar” ubicado
en la parte superior derecha del apartado de la carpeta creada.

+ @ s Ldno;@
Aqui meteré archivos varios.

Se desplegara un menu donde daremos clic en la opcion “Editar ajustes”.

Editar ajustes I
Mover a la derecha @

Ocultar
Duplicar

Asignar roles

B O & V|

Eliminar

En el apartado “Contenido” daremos clic en el boton “Agregar” ubicado en la parte
superior izquierda de la caja.

Archivos Tamaro maximo para archivos nuevos: 40MB
0o & #HEm®
)

’7;

Mostrar contenidos de carpeta En una pagina separada
Mostrar sub-carpetas expandidas

Mostrar boton para descargar carpeta
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Se abrira la ventana "Selector de archivos" y daremos clic en el botén “Seleccionar

archivo".

Selector de archivos

2 Wikimedia

h Banco de contenido

[T L]

Adjunto

‘ Seleccionar archivo |No se eligio archivo

Guardar como

Autor

Felipe Garcia Rodrigez

Seleccionar licencia @

Licencia no especificada

Se abrira el buscador de archivos de nuestra PC y seleccionaremos un archivo para
anadirlo dentro de la carpeta, posteriormente daremos clic en el boton “Abrir".
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R ]

Este equipo

Organizar~  Nueva carpeta

»#* Acceso rapido
Ml Escritorio
Descargas

B Documentos

Aelp f

B Imégenes

= Este equipo
Descargas

B Documentos
i Escritorio
B Imagenes

Mdsica

i Disco local (C:)
= Datos (D)

o Red 11043,

fand.

Nombre de archivo:

Imagenes

El

Cur cTuAu la_Intr  CursoTuAula_Sesi MANUAL GSUITE

Imagenes guardadas

an22 ndf

Tlpo Adobe Ac:oba\ Document

Tamafio: 5.64 MB

DJA_1.pdf

Fecha de modificacion: 13/08/2020 03:14 p. m.

coco16_08ebedS
5jpeg

151711-apps-fea
ture-high-res-zo
om-backgrounds
-image1-ru9yet..

9.JPg

fondo-virtual-joh
n-wick-3-2,jpg.jp
€g

¢

A22jpg

¥ 4
'y &.
bloodmoon-thre
sh-leag leg
ends-3115.jpg

Manual-profesor.
pdf

c8c5de85fc821d
dc0de699b7f3a3
ae28,jpg

Moodle.pdf

; V8
2. -

Tc2fabfbaa411a9

ef5b45bd0b4214
fbajpg

estilo-fondo-futu
rista_23-2148467
959jpg

Sesion3Examene
spdf

26d97039d6fccff
6831ede5eb88c2
b05.jpg

fondos-pantalla-
full-hd_6.jpg

Regresaremos a la ventana “Selector de archivos” pero ahora se mostrara el nombre del
archivo que deseamos introducir en la carpeta, a continuacion, damos clic en el botén

“Subir este archivo".

Selector de archivos

Adjunto

Seleccionar archivo | Ael

Guardar como

Autor

Felipe Garcia Rodrigez

Seleccionar licencia

Licencia no especificada

df

Subir este ar]wivo
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Se mostrara unas imagenes en miniatura que representan los archivo que estaran
contenidos dentro de la carpeta, daremos clic en el botdn “Guardar cambios y regresar

al curso”.

Archivos Tamano méxime para archivos nuevos: 40MB

[ = 5 E=EB

Mostrar contenidos de carpeta

Mostrar sub-carpetas expandidas

Mostrar boton para descargar carpsta

Guardar cambios y regresar al girso Guardar cambios y mostrar Cancelar

Regresaremos a la pagina principal del curso donde se muestra nuestra carpeta dentro
de una seccion, daremos clic en la carpeta para ver su contenido.

contenido: Hola Mundo

+ @ &
Aqui meteré archivos vario:
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En la pantalla donde se muestra el contenido de nuestra carpeta podemos observar los
archivos que ya hemos anadido.

Curso AEL

Tablero Mis cursos Moodle ARadir Carpetas (Folders) Mi primer carpeta

Mi primer carpeta

Aqui meteré archivos varios.

Descargar carpeta Editar

ACTIVIDAD ANTERIOR

Si deseamos anadir mas archivos dentro de una carpeta, solo tenemos que repetir los
pasos anteriores.

Como profesores en algunos casos es conveniente poder proporcionarle URLs a los
alumnos donde pueden encontrar informacion relevante.

Para agregar una URL a una seccidn, daremos clic en el boton "Anadir una

actividad o recurso” ubicado en la parte inferior derecha de la seccion.

Se abrira la ventana “Anadir una actividad o recurso”, y seleccionaremos el boton “"URL".
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Anadir una actividad o recurso

Buscar

Todos Actividades Recursos
@
Archivo Base de datos Carpeta (folder)
7 0 v O w0
Etiqueta Examen Foro
w e DA ] w6
Leccidén Libro Paquete SCORM
b | v O pxi ;i ]
Tarea URL Wiki
w0 w0 w0

Encuesta
Chat Eleccién predefinida
7w 0 w O v O

o ®

Herramienta

Glosario HSP externa
P : & e v 0
@
Paquete
contenido IMS Pagina Taller
w e w O T e

Inmediatamente cargara una pagina donde podremos editar los valores

agregaremos al anadir una URL.

Curso AEL

Toblero  Miscursos  Moodle  Agregando URL a Anadir URL

o Agregando URL a Anadir URLe

eneral

Nombre ° ‘

que

URL externa o

Descripcion

[] Mostrar descripcion en la pagina del curso @

Seleccione un enlace..

¢ ™R Hp

[i2]
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Introducimos el nombre de la URL que se mostrara en el curso, la URL que queremos
mostrar a los alumnos, y opcionalmente agregamos una descripcion del destino que
tiene la URL, en caso de querer mostrarle a los alumnos marcamos la casilla “Mostrar
descripcion en la pagina del curso” y damos clic en el botén “Guardar cambios y regresar
al curso”.

Nombre DICYG

URL externa

http:/ [dicygfi-c.unam.mx:8080/Site Seleccione un enlace...

Descripcion

1 A~ B I M Gl [ ¢ w P wp

Pagina principal de la DICYG

[ Mostrar descripeion en la pagina del curso

I Guardar cambios y regresar al clrso Guardar cambios y mostrar | Cancelar

Regresaremos a la pagina principal del curso donde podremos visualizar el enlace que
acabamos de anadir con el nombre y la descripcion que se le asigno.

+ @ &

Pagina principal de la DICYG

Si damos clic en la URL que afiadimos.
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@ incipal de la DICYG

Podemos ver que nos redirige a la pagina que queremos que visiten los alumnos.

Division de Ingenierias f\
Civil y Geomatica \~=—-

Facultad de Ingenieria

Departamentos  Alumno Licenciaturas Civil y Geomética  Alumno Posgrado  Contacto Planes de desarrolio

Usted esta aqui

Lu M Mi Ju Vi S D - - PR Y 4 o 3 = e e

: ° 7 Bienvenido a la Division de Ingenierias Civil y Geomatica
s w m w B it cleponkio on o presonieiin
10 1" 12 13 14 15 16

17 18 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30

Avisos Reactivacion de tramites de Titulacion

durante el periodo de contingencia.

523, relativo a la reactivacion de

! ue en los proximos dias la Facultad
a través de la siguiente direccion electronica, dard a conocer el
procedimiento para iniciar y dar continuidad a diversos tramites de
titulacién

A parte de subir un video a una seccion AEL nos permite también incrustar videos dentro
de una seccion para que se muestren de forma directa.

En este manual se explicara como incrustar un video de YouTube.

Primero desde nuestro navegador nos dirigiremos al sitio principal de YouTube
(https://www.youtube.com) y buscaremos un video para nuestro curso.
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vyoutube.com

3 YouTube
A Inicio
&  Tendencias
&  Suscripciones
|3  siblioteca
£ Historial
)  Misvideos
© Vermastarde
5 2
v Mostrar mas

SUSCRIPCIONES
Alan Saldafia oficial =)
Comedy Central La...¢=)
Fausto Murillo

Franco Escamilla

League of Legends... *

PO CXrO®

I eaaue of | enends

B Configurar Samb

»
k)
o

Moodle

moodle

moodle tutorial espafiol

moodle ejemplo

moodle examen

moodle para profesores

moodle para estudiantes

Mix: Yiyo Sarante - Cll moodle examen saber respuestas icamilla.- Adopcion y /. ADIOS DISPARO DE CADERA SOY
Video Oficial (Grabado Mayo 2018) ¥ NOOB JUGANDO EN LA NUEVA...

Eddie Santiago, Grup X icamilla ©
Roenay més moodle clases en vivo R aizadkinga's

moodle instalacion y configuracion

moodle tutorial

moodle videoconferencia

moodle respuestas correctas

moodle para administradores

moodle curso completo

ANGO
FRANC A
%, Franco Escamilla guapo contra Mix: Los Angeles Azules - Perdén, Perdon Mi mix @ iUn dia en la UAM XOCHIMILCO!
/e feo ft. Ha*Ash (Live) La Sonora Dinamita, Kika Edgar y més Politécnicos en la UAM | GANG
mama foca 2 Azules, Ha*Ash, Jay de la 5.AN.G
A visualizaciones * 110.7 alizacione:

Seleccionamos el video que queremos mostrarle a los alumnos.

= EBYouube™
A Inicio

&  Tendencias

i@  Suscripciones
|3 Biblioteca

£)  Historial

[  Misvideos

© Vermiastarde

2

J

v Mostrar mas

SUSCRIPCIONES

@  Aan saldana oficial
Comedy Central La...0v)
Fausto Murillo

Franco Escamilla

League of Legends... *

en 00

waww.youtube.com/watch?v=th

Moodle Q r = P §

Que es Moodle

mpleto sistema para la cre

Moodie

ine ideal para mont: ela 0 academia onfine. Es un

Como pasar lista o registra

14.769 visualizaci

COMO PASAR LISTA
O REGISTRAR

ASISTENCIA
EN MOODLE

Subtitulos

eML9le4f

Cuando se cargue la pagina del video daremos clic en el boton compartir.
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Que es Moodle

106.964 visualizaciones * 5 ene. 2017

& Mario Alcazar

. -

a + = O §

Siguiente REPRODUCCION AUTOMATICA ()

@ Crear un Aula Virtual en
MOODLE [Crea un CURSO Pas...
Roxana Falasco @

22,066 visualizaciones *

hace 11 meses

&3 Porqué usar Moodle?
Caracteristicas principales
ExcellereConsultora

5366 visualizaciones +

RBEN (ace 8 meses

Qué es Moodle
AulaVirtual UTN

17.210 visualizaciones *
hace 2 afios

Google Classroom - Parte 2 -
[ Crea temas, material y...
aita Digital

54,567 visualizaciones *

hace 4 meses

Webinar "Disefiar diapositivas
impactantes de aspecto...
IDLeaming

.1 Myisualizaciones *

hace 2 afios

e Tutorial PowerPoint.
Animaciones. g4, Efecto...
Escritura @ mano [
645.051 visualizaciones *
2.c hara 1 afin

Classroom |
= S 16:43

Se abrira la ventana compartir donde daremos clic en el boton insertar.

Compartir

<>

Insertar

https://youtu.be/theML9le4fk

D Empezar en

0000C

X

Tumblr reddit

COPIAR
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Se abrira la ventana insertar video con una muestra del video y el cédigo para
introducirlo en nuestro curso.

Insertar video X

<iframe width="568" height="315"
src="https://www.youtube.com/embed/
theML9TIe4fk" frameborder="8"
allow="accelerometer; autoplay;
encrypted-media; gyroscope;
picture-in-picture”
allowfullscreen></iframe>

D Empezar en
OPCIONES DE INSERCION
LE H R n I n G Mostrar los controles del reproductor.
m H n H G Em Em D Activar el modo de privacidad aumentada. © 5
S v ST E m COPIAR

Copiaremos el cédigo para poder incrustar el video dando clic en el boton copiar ubicado
en la parte inferior derecha de la ventana.

Insertar video )'d

<iframe width="568" height="315"
src="https://www.youtube.com/embed/
theML9Iedfk" frameborder="@"
allow="accelerometer; autoplay,
encrypted-media; gyroscope;
picture-in-picture”
allowfullscreen></iframe>

|:| Empezar en

OPCIONES DE INSERCION

Mostrar los controles del reproductor.

D Activar el modo de privacidad aumentada. @

w

COPIA
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Una vez que demos clic en el boton copiar el codigo se mostrara seleccionado y ya lo
tendremos listo para agregarlo al curso, ahora cerraremos la ventana dando clic en el
botdn cerrar representado con una cruz.

Insertar video

<iframe width="568" height="315"
src="https://www.youtube.com/embed/
theML9Ie4fk" frameborder="0"
allow="accelerometer; autoplay;

encrypted-media; gyroscope;

picture-in-picture”

Empezar en

OPCIONES DE INSERCION

Mostrar los controles del reproductor.

Activar el modo de privacidad aumentada. ©

COPIAR

N
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Ahora nos dirigiremos a la pagina inicial de nuestro curso dentro de AEL.

Curso AEL
Tablero Mis cursos Moodle Desactivar edicion
DIVISION DE INGENIERIAS CIVIL Y GEOMATICA
+ @ s
+
+ @ s
+ s

portada utilizada para el manual de AEL
o+ foma

Para incrustar un video dentro de una seccion daremos clic en el boton Anadir una
actividad o recurso ubicado en la parte inferior derecha de la seccion.
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Se abrira la ventana Anadir una actividad o recurso donde daremos clic en el boton

Etiqueta.

Afadir una actividad o recurso

Buscar
Todos

Archivo

p g ;i |

Etiquetql
S i |

Leccion
w O

©

Tarea

T 0

Base de datos

v O

e

Examen

r O

Libro
w 0

)

URL

T

o

Carpeta (folder)
% 0

()

Foro

& O

Paguete SCORM
w @

Glosario

w 0

Paquete
contenido IMS

w @

Eleccion

v O

H5P
& 0

Pagina

v O

Encuesta
predefinida

T O

®

Herramienta
externa

i 0

B¢

Taller
w O

Se abrira la pagina Agregando etiqueta.
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Curso AEL
Tablero Mis cursos Moodle Tép\cohemu 5

Texto de la etiqusta

Agregando Etiqueta a Tépico/tema 5
@ Agregando Etiqueta a Tépico/tema 5

|
l jn idad de

omputo

™ 7 KP

Daremos clic en el boton Mostrar mas botones.

Texto de la etiqueta

@ Agregando Etiqueta a Incrustar Video

1 A B I = EE % S 0O @

=

o HP

Esto desplegara otros botones, a continuacion, daremos clic en el boton HTML.
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e Agregando Etiqueta a Incrustar Video
Texto de la etiqueta
1| A B I = E =2 E % % © @R & @ ke
Us x x =2 = @8 1

Se habilitara la posibilidad de agregar cédigo HTML agregandose una linea de cédigo
caracteres <brs>.

en la caja de texto, pegaremos el codigo del video copiado previamente después de los

HP
dir="1tr" style="text-align: left;"><br>

</p>
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Una vez que pegamos el cédigo del video se tiene que ver de la siguiente forma.

HP

<y

1 <p dir="1tr" style="text-zlign: left;"»<br> <iframe width="568" height="315" src="https://waw.youtube.com/embed/theMLILe4fk" frameborder="8"
allow="accelercmeter; sutoplay; encrypted-medis; gyroscope; picture-in-picture” allowFullscr‘een><,-'i'F"ame>|<f'p>

Por ultimo, daremos clic en el boton Guardar cambios y regresar al curso.

» Expandir todo
v General

Texto de la etiqueta
HP

&

1 <p gir="Itr" style="text-align: left;"»<br> <iframe width="560" height="315" src="https://waw.youtube.con/embed,/theilaledfk" frameborder="g"
allow="accelerometer; autoplay; encrypted-medis; gyroscope; picture-in-picture” allewfullscreeny</iframer</p>

Configuraciones comunes del modulo

Restringir acceso

Finalizacion de actividad

Marcas

Competencias

Cancelar
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Nos regresara a la pantalla inicial del curso y podremos visualizar el video que
acabamos de incrustar.

LEARNING
MANAGEMENT
SYSTEM

+ @ s )

AEL no solo nos permite subir imagenes, también nos permite incrustarlas dentro de
una seccion, esta opcion es muy util cuando se quiere publicar un poster, por ejemplo.

Para incrustar una imagen en una seccion del curso, primero daremos clic en el boton
Anadir una actividad o un recurso.

Se abrira la ventana Anadir una actividad o recurso donde daremos clic en el boton
Etiqueta.
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Anfiadir una actividad o recurso

Buscar

Todos Actividades Recursos

@

Archiva Base de datos Carpeta (folder)
w0 w @ v 0
Etiqueta Examen Fora
w 0 w0 v O
Leccion Libro Paquete SCORM
w0 w0 v 0
Tarea URL Wiki
w O w 0 T O

Chat
w O

Glosario

T 0

Paquete
contenido IMS

P : ]

Eleccion

w0

Pagina

P i ]

Encuesta
predefinida

w0

®

Herramienta
externa

w0

B¢

Taller

w0

Se abrira la pagina Agregando etiqueta.
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Curso AEL
Tablero Mis cursos Moodle

Tépico/tema 5

Agregando Etiqueta a Tépico/tema 5
Texto de la etiqueta

e Agregando Etiqueta a Topico/tema 5

|
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de la caja de texto.

Tablero Mis cursos

Moodle

Incrustar una imagen

N
Daremos clic en el botin Insertar o editar unaimagen ubicado en la parte superior central
Curso AEL

Agregando Etiqueta a Incrustar una imagen
Texto de la etiqueta

@ Agregando Etiqueta a Incrustar una imagen

% S © @B ¢ A e
Insertar o editar Im jen

repositorios.

Se abrira la ventana propiedades de imagen donde daremos clic en el boton mirar
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Propiedades de imagen X

Escribir URL

Mirar repnsitoriosl.

Describir esta imagen para alguien que no pueda verla

0/125
[] La imagen es solamente decorativa

Tamano

X O Tamano automatico

Alineacion | Fondo =

Guardar imagen

Se abrira la ventana Selector de archivos donde daremos clic en el botdon seleccionar
archivo.
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\

Selector de archivos
0
" Adjunto
No se eligio arfhivo
A
&
- Autor
Felipe Garcia Rodrigez

Seleccionar licencia

Licencia no especificada

Subir este archivo

Se abrira el buscador de archivos de la PC donde buscaremos y seleccionaremos la
imagen que deseamos incrustar en la seccion, posterior mente daremos clic en el botén

Abrir.

1 B > Esteequipo > Imagenes

Organizar ¥ Nueva carpeta

»# Acceso rapido

| Escritorio }Q

PDF

Ael.pdf

Descargas
E Documentos

B Imagenes

5 Este equipo
Descargas
E Documentos
il Escritorio
B Imagenes
Mdsica
9 Objetos 3D
£ Videos
4 Disco local (C)
- Datos (D)

# Red 11043,jpg.jpg

fandncovirtialoc.

Nombre de archivo: |WhatsApp

Imagenes guardadas

i

PDF

CursoTuAula_Intr
o.pdf

Y

PDF

CursoTuAula_Sesi
on2y3.pdf

PDF

MANUAL GSUITE
DIA_1.pdf

coco16_08ebe95
5jpeg

fondo-virtual-joh
n-wick-3-2,jpg.jp
eg

bl -
o &
bloodmoon-thre
sh-league-of-leg
ends-3115,jpg

151711-apps-fea
ture-high-res-zo
om-backgrounds
-image1-ru9yet...

fandnuirhialcict  Gathdmanac-121

Image 2020-08-13 at 3.13.32 PM,jpeg

m
PDF PDF PDF

Manual-profesor. Moodle.pdf

pdf

U

WhatsApp I ,k_ Ze2$AhihanA1120_ 264Q7039d6fccff

2020-08-13 1 Tipo de elemento: Archivo JPEG 5eb88c2
31332PMj : Dimensiones: 989 x 1280 ipg
Tamafio: 245 KB B

c8c5de85fc821d
dc0de699b7f3a3
ae28jpg

Sesion3Examene
s.pdf

estilo-fondo-futu
rista_23-2148467
959.,jpg

fondos-pantalla-
full-hd_6.jpg

tnnamad inn

‘ Todos los archivos (**)

[ ~d |

?
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Nos regresara a la ventana Selector de archivos donde ahora se mostrara el nombre de
la imagen que deseamos incrustar, a continuacion, daremos clic en el botén Subir este
archivo.

Selector de archivos x

Adjunto

- Autor

Felipe Garcia Rodrigez

Seleccionar licencia

Licencia no especificada e

Subir este archivo

Nos regresara a la ventana propiedades de imagen donde podemos visualizar una vista
previa de la imagen que deseamos incrustar.
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Propiedades de imagen X

Escribir URL

https://ael.dicyg.fi-c.unam.mx/draftfile.php/5521/user/draft/197738348/WhatsApp%20image%202020-08-13% | Mirar repositorios...

Describir esta imagen para alguien que no pueda verla

[J La imagen es solamente decorativa

Tamano
989 x 1280 Tamario automatico

Alineaciéon = Fondo s

Guardar imagen

Marcaremos la casilla La imagen es solamente decorativa, podemos ajustar el tamafno
si se desea o dejarlo automatico para que sea gestionado por la plataforma AEL, a
continuacion, daremos clic en el boton Guardar imagen.

Propiedades de imagen X

Escribir URL

https://ael.dicyg.fi-c.unam.mx/draftfile.php/5521/user/draft/197738348/WhatsApp%20image%202020-08-13% = Mirar repositorios...

Describir esta imagen para alguien que no pueda verla

0/125
q La imagen es solamente decorativa I

TaTTTNTO

989 x 1280 Tamano automatico

Alineacion = Fondo $

Manual de Uso

8

I Guardar imagen I

S
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Nos regresara a la ventana Agregando una etiqueta, mostrando una imagen previa,
donde daremos clic en el boton Guardar cambios y regresar al curso.

e Agregando Etiqueta a Incrustar una imagen

v Genera

Texto de la etiqueta

» Configuraciones comunes del médulo
» Restringir acceso

» Finalizacion de actividad

» Marcas

» Competencias

Guardar cambios y regresar al curso el L]
)

Nos regresara a la pagina principal del curso donde podremos visualizar la imagen que
acabamos de incrustar a una seccion.

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
Tel: 5622-8005 ext. 1037 | dicyg@ingenieria.unam.edu | @dicyg © 2020-2
164



Manual de Uso

|
l jn idad de

omputo

Ambiente Educativo

en Linea (Moodle)
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v

UNIDAD DE COMPUTO

DIVISION DE INGENIERIAS CIVILY GEOMATICA

ANADIR ACTIVIDADES AL CURSO

Para poder anadir una actividad tendremos que estar dentro de nuestro curso y le
daremos clic en el boton Activar edicion, que se localiza en la parte superior derecha

debajo del icono del engrane, para poder editar nuestro curso.

LV
y DICYG = ocos o5 cursos
A Q " " -

@ Curso AEL

Tablero Mis cursos Mocdle

DICyG

DIVISION DE INGENIERIAS CIVIL Y GEOMATICA
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Una vez activado la edicion decidiremos en que seccidon queremos agregar una
actividad. Para esto buscaremos el texto Anadir una actividad o recurso, el cual se
encuentra en el costado derecho de la plataforma.

LY
‘;&' chyG Ver todos los cursos

Desactivar edicion

= Toblero  Miscursos  Moodle »

&' DICYG

\ % DIVISION DE INGENIERIAS CIVIL Y GEOMATICA

Nos aparecera una ventana emergente donde podremos anadir una actividad o
recurso. En este caso seleccionaremos Actividades, para poder ver las diferentes
actividades que podremos agregar a nuestro curso.

Afadir una actividad o recurse X
Buscar Q
® ©
Carpeta Encuesta
Archivo Bose de datos {folder) Chat Eleccién predefinida
RSN : ] w8 JASN: ] w0 v 8 JAS : ]
(<) = 2] o ®
Herramienta
Etiqueta Examen Foro Glosarico HSP externa
w @ w @ w @ w o w9 w o
@ o
Poguste Paguete
Leccién Libro SCORM contenido IMS Pdginc Toller
w @ w @ w @ w @ w @ w o
© ]
Tarec URL wiki
w @ w @ w @
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Una vez en Actividades seleccionaremos Tarea.

Anadir uno actividaed o recurso

Buscar Q
Actividodes
Encuesta
Bose de datos Chat Eleccién predefinica Examen Foro
o w8 w & o & v @ w 8
o @ 59
Herramienta FPoguete
Glosario H5P externc Leccidn SCORM Toiller
w O w @ w o w @ w 0 w @
Tarea Wwiki
w @ w8

Después de dar clic a Tarea, podremos visualizar el tipo de recurso que se esta
agregando, asi como el Tépico o semana que elegimos anteriormente.

Curso AEL

Toblerc iz cursocs Moodle Agregando Tarea o Tépico/temal|

@lA_gregondo Tarea a Tépico/temal

En las configuraciones de la Tarea, podremos agregar un nombre y una descripcion.
En esta ultima opcion podremos ingresar las instrucciones y detalles de la Tarea. Para
poder mostrar la descripcion de la tarea seleccionaremos Mostrar descripcion en la
pagina del curso.
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Normbre de la tarea o Repaso de Io clase | @ G

Descripcién

1 Ay B I EEEEE % $ ©@H & A

Holo queridos alumnos del curso , les recuerdo gque pueden repasar la clase 1 medionte el manucl y el video de la sesién 1.

Saludos.

I Mostrar descripcién en lo pagina del curso I

Si queremos agregar un documento como apoyo en la Tarea, bastara con arrastrar los

archivos que queramos que los alumnos utilicen o editen, esto en la parte de Filtros
adicionales.

Filtros adicionales Tamafic maxime parc archivos nuevos: Sin limite

—=> 9

| Arrastre Ios archivos o subir agui |

Archivos cargados en la Tarea.

O &
-

(G

En el caso que se requiera quitar algun documento o modificar su nombre, solo
tendremos que dar clic sobre el documento. A continuacion, se nos desplegara una
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ventana donde podremos visualizar el boton de Eliminar si es que queremos eliminar
este documento de la tarea.

Editar Manual.docx X

4 pescaorgor | Eliminar

Nombre Monual Close l.docx
B
j Autor Diego Ramirez Romero
! Seleccionor licencia Todos los derechos reservodo: ¥
Ruta f a
=

Actualizar Concelar

itirme rrodicficoeidn 18 de Algust de 2020, 2336

, Creado 18 de August ce 2020, 2215
/
w: Tarmaio 11.2K8

Se desplegara una venta de confirmacion para eliminar este archivo, daremos clic en
Ok.

¢Estd segurc de gue desea eliminar este archive?

Concelar

Para modificar el nombre del archivo lo podremos hacer en el campo Nombre.

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
Tel: 5622-8005 ext. 1037 | dicyg@ingenieria.unam.edu | @dicyg © 2020-2
169



Manual de Uso

|
l fn idad de

omputo

Editar Manual Clase 1.pdf x

?  Descorgor  Elimingr

Mombre
I Monuol pdf
§ Autor Diego Ramirez Romero
I Seleccionaor licencia Todos los derechos reservado:
Ruto i’ a
-

Ditirra modicticocion 18 de August oe 2020, 227
Creccoe 18 che August oe 2020, 2217
[ Tarmano 174.6KB

Al modificar el nombre daremos clic en Actualizar. Y veremos el cambio en el campo
Filtros adicionales.

[ &

B Archivos

¢ Maonual pdf
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También podremos editar la Disponibilidad de la Tarea, tendremos las siguientes
opciones para modificar.
e Permitir envios a partir de
Al configurar la fecha los alumnos tendran la posibilidad de mandar la tarea a
partir de la fecha, antes de esta fecha no se podra mandar nada.
e Fechadeentrega
Sera la fecha exacta de entrega para la tarea. Las tareas entregadas después
de esta fecha se marcaran con "retrasado”.
e Fechade corte
Sera la fecha exacta de recepcion de tareas, después de esta fecha los alumnos
ya no podran enviar ningun archivo. =+por defecto esta opcién no esta habilitada.
e Recordarme calificar en

Se configura la fecha tentativa para tener todas las tareas de los alumnos
calificadas.

Para poder editar las fechas basta con dar clic sobre los recuadros de dia mes afio
hora y minuto. Para poder habilitar estas caracteristicas basta dar clic sobre la casilla
habilitar. Y si queremos que estas fechas se vean en la tarea en el curso daremos clic
sobre la casilla de Siempre mostrar descripcion.

7 08

Permitir envios o partir de 20 2 August N 2020

= Habilitar

LL3

Fecho de entrego

26 % August = 2020 = 23 % 59 ¢ M Hobilitor

Fecho de corte
s e e e = || Hobilitar,

Recordarme calificar en 2 &+ September & 2020s 10 &+ 00 & £ Habilitar

Siernpre mostror descripcion
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Disponibilidad

Permitir envics @ partir de 20+  August & 2020 17 s+ 033 # Habilitar
Fecha de entrega 26+  August & 20208 23 593 @ Habilitar
Fecha de corte 19 ¢ August & 20208 19 s 49 % % Habilitar
Recordarme clificar en 2 s+  September = 2020+ 10 &+ 00 & # Habilitar

I Siempre mostror descripcion I

En la seccion Tipos de envios, podremos contar con dos opciones que podremos
habilitar una o las dos a la vez.
e Textoenlinea
Los estudiantes solo tendran la posibilidad de mandar solo texto como
respuesta a la Tarea.
e Envios de archivo

Los estudiantes tendran la posibilidad de mandar un archivo como respuesta a
la Tarea. «*por defecto esta opcion esta habilitada.

Para Envios de archivo tendremos tres campos para modificar.
e NUmero maximo de archivos subidos
El alumno solo podra subir un nimero de archivos en el rango de 1 a 20.
e Tamafo maximo de envio
El archivo que adjunte el alumno tendra que estar en el rango de 10KB a 1MB
e Tipos de archivos aceptados

En esta parte podremos seleccionara entre los diferentes tipos de archivos que nos
permite la plataforma. Por ejemplo: .c , .java, .docx, etc.

Para modificar el valor del NiUmero maximo de archivos subidos y Tamafio maximo de
envié daremos clic sobre los recuadros que se encuentran enfrente de cada opcién.
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Tipos de envios

Tipos de envics [ Texto en linea Envios de archivo
WOmere mxime de archivos subidos o = @
-
Tamofio maximo de envio IMB a
-

Tipos de archives cceptados Sin seleccién

Elegir

En el caso de Tipos de archivos aceptados le daremos clic en Elegir. Para que se nos
despliegue otra ventana.

Tipos de envios [ Texto en linea Envios de archivo

Namero maxime de archives subidos 2 s @
=

Tomarho méxdimoe de envio a
1B =

Tipos de archives oceptados

- [ Sin seleccion
Elegir

Se abriré la ventana Tipos de archivos aceptados, en esta ventana elegiremos el tipo de archivo
gue los alumnos tendran que subir como respuesta a la Tarea. Para seleccionarlo solo daremos
clic sobre el cuadro.
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Tipos de archives cceptades <:

HTodos los tipos de archivos

CRarchivos de archive 7: bdoe cdoc ddoc ghar toz gz .gzip hox ror sit tar zp

CRarchlvos de audlo one oif oiff oife cu foc. m3u . mpd mdo oo ogg 1o ram i wo wine

Cfarchivos de audlo soportados nativaments por navegadores .oac floc mpd .mda oga .ogg wav
Rarchlvos de audlo usados en la web oc floe . mp3 mdo oo ogy 1o wow

[Rarchlvos de documento doc docx epub .gdoe odt ot .oth pdf it

m]

irchivos de hoja de clculo cev gsheet .ods ote Xla xlsx xlsm

Rarchlvos de Imcgen .oi brmp gdrew gif oo jpe jpeg jpg pot pic pict prg ey evgz tF LfF

CRarchivos de Imagen usados en ld web git jpe jpeg jpg pry vy svgz

CRarchlvos de plata HTML w

Lo

irchivos de presentacldn gsiides odp ot pps ppt.ppoc ppim pote potrm . ppan ppex.pparm . pub ad st

Expandir

Expandir

Expandir

Expandir

Expandir

Expandir

Expandir

Expandi

Expandi

Expandir

Al seleccionar algun formato de archivo, tendremos ir hasta el final de esa ventana y

daremos clic en Guardar cambios.

Archlvos de documento doc docx epub goos odt .ot oth pdf it Expondi
[ Archlvos de hola de cdlculo cev geheet ods ote xle xdax xdsm Expandir
I LERLP AT sOT
O testfxrnl xsl
texto JSOM json
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En el caso de Texto en linea, solo se podra limitar el nUmero de palabras disponibles
para el alumno, esto lo pondremos en el recuadro enfrente del Limite de palabras.

Tipos de envios Texto en lineo Envios de archivo

Limite de palabras I =00 Habilitar I

MUmero maximeo de archivos subidos 5

Tarncfio méximo de envio IMB N

Tipes de archives cceplodos dosurnant Elegir Archivos de doocumento doc docx epub gdoe odt oft oth pdf rif

Para que el bloque "Proceso de Finalizacion" se encuentre actualizado en las
tareas/actividades/examenes que los alumnos tienen que entregar se debera seqguir la
siguiente configuracion, en la seccion Finalizacion de actividad se habilitara la fecha en
que se espera finalizar la actividad. Se habilitara Mostrar la actividad como completada
cuando se cumplan las caracteristicas, en este punto se deja a discrecion del profesor
elegir las caracteristicas.

Cuando guarda los cambios, se borrard el estado de finalizacion de todos los estudiantes. Si cambia de

Opciones de finalizacion
parecer sobre este asunto, no guarde el formato.

desblogueadas

Seguimiento de finalizacion ®@ Mostrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones  # @

Requerir ver [ El estudiante debe ver esta actividad para completarla

Requerir calificacion [ El estudiante debe recibir una calificacion para completar esta actividad (f)

Los estudiantes deben enviar a esta actividad para completarla

Se espera finalizar en ®@ ‘ 22 &

‘IS:

‘2-’1:

‘ September % [ Habilitar

‘ 2021 &
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EXAMENES.

Para poder implementar examenes dentro del curso debemos llevar cierto orden, donde
para poder crear un examen primero debemos alimentar nuestro banco de preguntas, y
a su vez para poder alimentar el banco de preguntas debemos crear categorias, las
cuales seran llenadas con las preguntas que al mismo tiempo alimentaran el banco de
preguntas y con este podremos crear los examenes para el curso.

Estando en la pagina principal del curso, con el modo de edicidn activada, daremos clic
en el boton menu de acciones.

Curso AEL D

Tablero Mis cursos Moodle Desactivar edicion

DICYG

DIVISION DE INGENIERIAS CIVIL Y GEOMATICA
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Se desplegara un menu donde daremos clic en el boton mas....

Editar ajustes

S

Finalizacion del curso

Filtros

Configuracion del Libro de Calificaciones
Copia de respaldo

Restaurar

Importar

Reiniciar

Papelera de reciclaje

Mas...

IR R
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Se cargara la pantalla Administracion del curso.

Curso AEL

Tablero Mis cursos Moodle Administracién del curso

Administracién del curso

Administracién del curso

Reportes

Ubicaremos el apartado Banco de preguntas y daremos clic en la opcion Categorias.

[
Cotegor\’ol
|

Inmediatamente se cargara la pantalla Editar categorias.
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Curso AEL
Tablero Mis cursos Moodle Banco de preguntas Categorias
Categorias
Editar categorias

Categorias de pregunta para ‘Curso: Curso AEL

Categoria por defecto para preguntas compartidas en el contexto Moodle.

Categoria padre

Por defecto en Moodle
Nombre

o

Informacioén sobre la categoria

1 A~ B I E E E E % § © @ wp
T S e e T L e L e e e e PN NS
En el campo Categoria padre seleccionaremos la opcion Superior para del curso en el
que estemos trabajando.

Categorias de pregunta para ‘Curso: Curso AEL

Categoria padre

I Superior para Curso AEL ¢ I
Nombre o

Informacién sobre la categoria

A~ B I

il
(.P
o’}

© & wp

Namero ID

Anadir Categoria
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Asignamos un nombre a la categoria, de manera opcional podemos agregar informacion
descriptiva sobre la categoria y damos clic en el boton Anadir Categoria.

¥ Anadir Categoria

Categoria padre Superior para Curso AEL &

Nombre

A

Examen Parcial 1
Informacion sobre la categoria

1 A B I &= E

liil
il
&
&2

©
3]

ﬁ

En esta categoria iran las preguntas correspondientes al primer examen parcial.

NGmero ID

En la pantalla Editar categorias podremos visualizar la categoria que acabamos de
crear.

Editar categorias

Categorias de pregunta para ‘Curso: Curso AEL

» Examen Parcial 1 (0)

En esta categoria irén las preguntas correspondientes al primer examen parcial.
o

» Ahadir Categoria

L e

Estos pasos deben realzarse cada que se quiera crear una categoria nueva, y podremos
crear el numero de categorias que necesitemos.
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Con el fin de tener las preguntas que utilizaremos para los examenes lo mas
dentro de otra categoria.

organizadas posible, AEL nos permite crear subcategorias, es decir, crear categorias

En la pantalla Editar categorias nos dirigiremos al apartado Anadir Categoria y
campo Categoria padre.

seleccionaremos la categoria a la que le queremos anadir una subcategoria, esto en el

Categorias

Editar categorias

Categorias de pregunta para ‘Curso: Curso AEL

En esta categoria iran las preguntas correspondientes al primer examen parcial.

En esta categoria irén las preguntas correspondientes al segundo examen parcial.

Categoria padre

I Examen Parcial 1
Nombre

0

I I
Informacion sobre la categoria

S e @@

HP

daremos clic en el boton Anadir Categoria.

Asignaremos un nombre a la subcategoria en el campo Nombre, y de manera opcional
podremos agregar informacion descriptiva para la subcategoria, a continuacion,

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
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Categoria padre Examen Parcial 1 :

Nombre ﬁ sumas

Informacion sobre la categoria

1 A B I &= E 1

% S © @ wr
ﬁ Preguntas relacionadas con el tema "Sumas”

Namero ID

Anadir Categoria
- 0%

Nos regresara a la pantalla Editar categorias donde podremos visualizar la subcategoria
que acabamos de crear.

Categorias

Editar categorias

Categorias de pregunta para ‘Curso: Curso AEL

En esta categoria ir@n las preguntas correspondientes al primer examen parcial.

Preguntas relacionadas con el tema "Sumas” | |
.

En esta categoria ir@n las preguntas correspondientes al segundo examen parcial

Note que las categorias y subcategorias se muestras de forma jerarquizada mediante
el uso de vifetas.

Estos pasos se deben realizar cada que se necesite agregar una subcategoria a una
categoria y podremos crear el numero de subcategorias que necesitemos.

Ahora crearemos las preguntas, para esto debemos dar clic en la pestana Preguntas.
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Curso AEL

Tablero Mis cursos Moodle Banco de preguntas Categorias

: s

Editar categorias

Categorias de pregunta para 'Curso: Curso AEL

En esta categoria irén las preguntas correspondientes al primer examen parcial.

Preguntas relacionadas con el tema "Restas”

Preguntas relacionadas con el tema "Sumas”

En esta categoria irén las preguntas correspondientes al segundo examen parcial

Para alimentar el banco de preguntas, debemos seleccionar la categoria o subcategoria
donde queremos anadir una nueva pregunta, esto es en el campo Seleccionar una
categoria para después dar clic en el boton Crear una nueva pregunta.
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Preguntas Categorias Importar Exportar

Banco de preguntas

Seleccionar una categoria: Examen Parcial 1 s

En esta categoriairan las pj  Curso: Moodle imer examen parcial.
Superior para Curso AEL

Sin filtros por marca apligg Examen Parcial 1
. Restas N
Sumas

Filtrar por marcas... v

Examen Parcial 2

M Mostrar el texto de la pregunta en la lista de preguntas

Opciones de busqueda
M Mostrar también preguntas de las subcategorias

O Mostrar también preguntas antiguas

I Crear una nueva preguntal..

Se abrira la ventana Elija un tipo de pregunta a agregar.
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imagen

Elija un tipo de pregunta a agregar X
PREGUNTAS Permite seleccionar una o varias
respuestas de una lista pre-definida.
(® = Opcion mdltiple
(O ee Falso/verdadero
Relacionar
O = columnas
Respuesta
(—
O corta
O 2 Numérica
O [[] Ensayo
Arrastrar y
O +* soltardentro
del texto
Arrastrar y
O 4 soltar
marcadores
Arrastrar y
O #+ soltar sobre

Como se puede apreciar AEL permite agregar una gran variedad de preguntas con las
que podremos formar nuestros examenes dentro del curso.
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Se explicara como anadir cada tipo de pregunta partiendo de la ventana Elija un tipo de

pregunta a agregar.

Para agregar una pregunta de opcion multiple seleccionamos la opcion Opcion multiple

y damos clic en agregar.

Elija un tipo de pregunta a agregar X

PREGUNTAS Permite seleccionar una o varias

respuestas de una lista pre-definida.

® = Opcion maltiple

(O e+ Falso/Verdadero

O i Relacionar
*=*  columnas
Respuesta
O =
corta

O 5  Numérica

O [] Ensayo
Arrastrar y

(O +}+ soltardentro
del texto
Arrastrar y

O <+ soltar
marcadores

Arrastrar y

O <« soltarsobre

imagen

Cancelar

| Agregar

Se cargara la pantalla Agregando una pregunta de opcion multiple.
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Curso AEL

Tablero Mis cursos Moodle

Banco de preguntas Preguntas

Editando una pregunta de opcion maltiple

Agregando pregunta de opcion mdaltiple

» Expandir todo
v General
Categoria Restas s
Nombre de la pregunta o
Texto de la pregunta o p——
1 A B I = E E=EE % % O @B ¢ ™ & w

En el campo Nombre de la pregunta, le asignaremos un nombre a la pregunta que
anadiremos, después escribiremos la pregunta en el campo Texto de la pregunta.

v General
Categoria Restas ®
Nombre de la pregunta o Primer resta 4
Texto de la pregunta o

1 A~ B I

Tl
]
&
)

S O M @ ¢ W K
;Cuanto es 5-3?‘ 4
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Puntuacién por defecto

o

1
Retroalimentacién general

|
ljni,dad de
En el campo Puntuacion por defecto podemos asignarle cuanto valor tendra
tentativamente esta pregunta al momento de afadirla a un examen.

A~

B I = EEE %9 & © @H ¢ ™ @) we
£
Namero ID
5 H 2 =
¢Una o varias respuestas? S6lo una respuesta N
¢Barajar las opciones?
: i 2
¢Numerar las opciones? a,b,c,
Mostrar instrucciones
estandar

a
b4

No #

El campo ¢Una o varias respuestas? Se utiliza para indicar si solo hay una respuesta
correcta para la pregunta o si hay varias respuestas correctas.
¢Una o varias respuestas?

Solo una respuesta

L1

Se permiten varias respuestas

Soélo una respuesta
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Activaremos la casilla ¢Barajar las opciones?, esto ayuda para que los alumnos no se
copien pues en cada intento de examen las respuestas se mostraran en distinto orden.
Después seleccionaremos la forma en que se numeraran las opciones.

‘E’I ¢Barajar las opciones? ‘

¢Numerar las opciones? a. b. c. a
Mostrar instrucciones m
) A,B.,C, ..
estandar
1, 2,3,
1, ii., il ...
Respuestas L 11, 1
» Sin numeracion
Opcion |

En el apartado Respuestas introduciremos las opciones para la pregunta, asignandole
el valor correspondiente a las respuestas (ninguno si la respuesta es incorrecta, 100%
si la respuesta es correcta) y de manera opcional podremos agregar retroalimentacion
a cada respuesta.

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
Tel: 5622-8005 ext. 1037 | dicyg@ingenieria.unam.edu | @dicyg © 2020-2
189



Manual de Uso

l Jnidad de
omputo
~ Respuestas
Opcion 1 = | =
1A~ B I = EEE % S 0 @B & P Hp
7
Calificacion ngunc(a) s
Retroalimentacion
1A B I = EE = % S 0 @@ ¢ & wp
Es resta, no suma e
Y
Opcion 2 ——
1 A B I = EE %5 S O @ E ¢ w A ke
)
3 2
Calificacion 100% N
Retroalimentacion
1 Ay B I E EEE % % 0O @EH & w2 w
Muy bien!!
Opcién 3 . .
Calificacion N\'ngunc(u) .
Retroalimentacion
1A B I £ EE =%
Casil pero no.

L]

o

Ahora daremos clic en el boton Guardar cambios y continuar editando
» Retroalimentaciéon combinada

» Intentos multiples

» Marcas

» Creado / Ultimo guardado

Guardar cambios y continuar adltc.xﬂdo
L ° | |

Cancelar

Se guardaran los cambios y nos aparecera la opcion Vista previa.
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Guardar cambios y continuar editando 2 isto orc

Guardar cambios Cancelar

Si damos clic en la opcidn Vista previa se abrira una ventana mostrando como se vera
la pregunta al momento de anadirla a un examen.

Pregunta 1 i Cuanto es 5-37
Sin responder
aln ) .
Seleccione una:

Puntaje de 2.00

Oar

O b3

Oc 2
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Si la pregunta se muestra como queremos ahora daremos clic en el boton Guardar
cambios de la pantalla Editando una pregunta de opcion mudiltiple.

¥ continuar

Guardar cambios W Cancelar

Nos regresara a la pantalla Banco de preguntas donde podremos visualizar la pregunta

que acabamos de crear en la categoria elegida.

Preguntas

Banco de preguntas

Seleccionar una culegaria:l Restas (1) s I

Preguntas relacionadas con el tema ‘Restas”
Sin filtros por marca aplicados
Filtrar por marcas, v

Mostrar el texto de la pregunta en la lista de preguntas

Crear una nueva pregunta ...
Pregunta Acciones Creado por

Ultima modificacién por

= o Felipe Garcia Rodrigez
Uiz Primer resta 20 de August de 2020, 08:52

¢Cudnto es 5-32

Felipe Garcia Rodrigez
20 de August de 2020, 09:04

Eliminar Mover a >> Restas (1) =
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Para agregar una pregunta de Verdadero o Falso debemos seleccionar la opcion
Falso/Verdadero y dar clic en agregar.

Elija un tipo de pregunta a agregar X

FREGUNTAS Una forma simple de pregunta de opcién

mdltiple con soldmente dos opcionas:

O iz Opeion mltiple Falso' o Verdadera'

(s}, =+ Falso/verdadero I

Relacionar
columnas

Respuesta
corta

&2y Mumérica
[ ensayo

Arrastrar y
O+ soltar dentro
del texto

Arrastrar y
O+ solwar
marcadores

Arrastrar y

O + scltarsobre

imagen -

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
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Inmediatamente se agregara la ventana Agregando una pregunta Falso/verdadero.

Curso AEL

Tablero Mis cursos Moodle Banco de preguntas Preguntas Edicion de una pregunta Falso/Verdadero

Agregando una pregunta Falso/Verdadero
(;oteQO(io

Nombre de la pregunta

Restas (1)
o
Texto de la pregunta

Puntuacion por defecto

correspondientes.

Categoria

Agregando una pregunta Falso/Verdadero

Nombre de la pregunta

Restas (1)
o
Texto de la pregunta

Primer Verdadero/Falso

B

1 A~ I
|
8-3=§

—

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica

Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria

Le asignaremos un nombre a la pregunta y escribiremos la pregunta en los campos
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respuestas.

l |
Podemos asignarle un valor tentativo a la pregunta, debemos indicar cual es la

Jnidad de
respuesta correcta y de manera opcional podemos agregar retroalimentacion a las
Puntuacion por defecto

omputo

Retroalimentacion general

® @ E ¢ wE
NGmero ID

HP
Respuesta correcta

[ — |
|
Retroalimentacion para la respuesta Verdadero.

Verdadero &

1 A~ B I

Excelente!!

O @B ¢ wd

4
HP
Retroalimentacién para la respuesta Falso!

1 A~ B I

Debes repasar el tema.

© G ¢ A

HP

Ahora damos clic en el botén Guardar y seguir editando.

Cancelar

Se activara la opcion Vista previa.
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Cuando demos clic en el botén Vista previa se abrira una ventana donde se podra
visualizar como se mostrara la pregunta cuando se agregue a un examen.

Pregunta 1 8-3=5

Sin responder

2 Elija una;

Puntaje de 1.00 O Verdadero
O Falso

Si se muestra como queremos daremos clic en el boton Guardar cambios de la pantalla
Edicion de una pregunta Falso/Verdadero.

_ Q .II;I. I L tl;’ F:lr lJ I...I I ::]

Nos regresara a la pantalla Banco de preguntas donde podremos visualizar la pregunta
que acabamos de crear.

Preguntas ~ Categorias  Importar Exportar

Banco de preguntas

seleccionar una categorict: Restas (2) +

Preguntas relacionadas con el tema "Restas”
Sin filtros por marca aplicados
Filtrar por marcas... v

Mostrar el texto de la pregunta en la lista de preguntas
Opciones de busqueda »

Crear una nueva preguntd ...

T* Pregunta Acciones Creado por Uitima modificacion por
O Nombre de lapregunta f Numero ID Nombre | Apelido(s) / Fecha Nombre f Apellida(s) [ Fecha

= pri ditar ~ Felipe Garcia Rodrigez Felipe Garcia Rodrigez
D= primer resta Editar ¥ 55 de August de 2020, 0852 20 de August de 2020, 08:04
. _ — S

o - Felipe Gareid Rodrigez Felipe Garcia Rodrigez

|E| Primer Verdadero/Falso EdItar ¥ 55 de August de 2020,0820 20 de August de 2020, 0327

8-3=9

Eliminar ~ Mover a >> Restas (2) %

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
Unidad de Cémputo, Circuito Exterior s/n Ciudad Universitaria
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Para agregar una pregunta del tipo relacionar columnas, debemos elegir la opcion
Relacionar columnas y dar clic en el botén agregar.

Elija un tipo de pregunta a agregar x
PREGUNTAS La respuesta a coda una de un naomero de
sub-preguntas debe ser seleccionada de
i iz Opcion una lista de posibilidades.
=  multiple
() e« Falso/Verdadero
v—e PRelacionar

@h;:: columnas
O = Respuesta

corta
() &5  MNumérica
C [[] Ensayo

Arrastrar y
O+ soltar dentro

del texto

Arrastrar y
() % soltar

marcadores

Arrastrar y
) < soltar sobre

imaoen

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
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Se cargara la pantalla Agregando una pregunta de relacionar (columnas).
Curso AEL
Tablero Mis cursos Moodle Banco de pregumds Pregun(as
~ General

Editando una pregunm de relacionar columnas
Categoria

Nombre de la pregunta

Agregando una pregunta de relacionar (columnas)

Restas (2)
Texto de la pregunta

1 A B I = &£

Relaciona las siguientes columnas.

™ 2] WP
.
@ Se restauré automdticamente una version de borrador de este texto.
Puntuacién por defecto (1] 1
Retroalimentacién general ol ) T N P
Le asignaremos un nombre y el texto de la pregunta.
~ General
Categotia

Agregando una pregunta de relacionar (columnas)

Texto de la pregunta

Restas (2)
Nombre de la pregunta ﬁ

Primer pregunta relacional
o

1 A~ B I| =

» Ex
= = % ¢ © b W l & 7 kP
Relaciona las siguientes columnas.

P
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Puntuacién por defecto

[
Retroalimentacion general

Namero ID

jni,dad e

omputo

PE—
Barajar
E—

todas las columnas que necesitemos.

Opciones disponibles

Pregunta |

Ahora llenamos las columnas con sus respectivas preguntas y respuestas,

Debe proporcionar al menos dos preguntas y tres respuestas. Puede incluir respuestas erroneas (distractores) extra dando una respuesta para una
pregunta en blanco. Las entradas que tengan ambas (plcgun(c Y YCS}JUOS(G) en blanco serdn ignoradas,
1 A B I = =2E %% 0@ R & @ uwe
—
5-5
4
Respuesta )
Pregunta 2 e
1 A-fB I =EZEE %S O @R & ™ e
3
Respuesta 4
Pregunta 3 P R g g s
1 A-fB I EEEE %% 0 QMR
3-2
Respuesta |
S—

Espacios vacios para 3 preguntas mas

[N

Los profesores afadiran en orden las preguntas con sus respectivas respuestas y AEL
se encargara de barajarlas para que se muestren en un orden aleatorio
Daremos clic en el boton Guardar y seguir editando.

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
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Guardar cambios y continuar editando

Se activara la opcion Vista previa.

Al dar clic en el boton Vista previa se abrira una ventana donde podremos visualizar
como se mostrara la pregunta al ser anadida a un examen.

Pregunta 1 Relaciona las siguientes columnas.
Sin responder
aun 32
X .
Puntaje de 3.00 Elegir... ©
35 Elegir.. #
7-3  Elegir.. %

Si todo esta correcto daremos clic en el boton Guardar cambios de la pantalla Editando
una pregunta de relacionar columnas.

@, Vista previa

Cancelar

Nos regresara a la pantalla Banco de preguntas donde podremos visualizar la pregunta
que acabamos de crear.

UNAM | Facultad de Ingenieria | Division de Ingenierias Civil y Geomatica
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Preguntas  Categorias  Importa

Banco de preguntas

Seleccionar una categoria: Restas (3) +

Preguntas relacionadas con el tema "Restas”
sin filtros por marca aplicados
Filtrar por marcas v

Mostrar el texto de la pregunta en la lista de preguntas
Opciones de busqueda »
Crear una nueva pregunta .

“ Pregunta
- 9

Acciones Creado por

Ultimma modificacion por

Primer pregunta relacional
Relaciona las siguientes columnas.

Felipe Gareia Rodrigez

FItOr ™ 50 de August ae 2020, 08:47

Felipe Gareia Rodrigez
20 de August de 2020, 0852

éCudnto es 5-3?

O+ Primer Verdadero/Falso
8-3=5

Con seleccionadas:

Eliminar  Mover a>> Restas (3) +

FETE 20 de August de 2020, 0B:52

Felipe Gareia Rodrigez

Echta 20 de August de 2020, 08:20

20 de August de 2030, 08:04

Felipe Gareia Rodrigez
20 de August de 2020, 0827
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PREGUNTAS FRECUENTES

Texto

Texto
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