INSTRUCCIONES PARA LA INSCRIPCION A CURSOS

Accede a la direccion http:/ /dicyg.fi-c.unam.mx/~cursos/

Encontraras la siguiente pagina:
| o s Botdn de acceso para
&g usuarios previamente
registrados.

LAS INSCRIPCIONES COMENZARAN EL DiA LUNES 30 DE MAYO DEL 2022
A PARTIR DE LAS 09:00 HRS. GRACIAS POR SU COLABORACION

PUEDES CONSULTAR LAS INSTRUCCIONES PARA LLEVAR A CABO TU INSCRIPCION

iHola!

La Unidad de Cémputo de la Division de
Ingenierias Civil y Geomatica abre sus
puertas a la comunidad Universitaria
(Alumnos, Personal Académico y Personal
Administrativo) para formar parte del
programa de capacitacién 2022 impartido
por instructores altamente capacitados.

Si estas interesado en alguno de nuestros
cursos, no dudes en registrarte. Para los que
ya nos conocen y fueron alumnos en los

es pasados, el registro ya no es
tan solo entra con los datos
(usuario y password) que te asignamos.

- - Boton de registro para
REGISTRO .
usuarios nuevos.

NUESTROS CURSOS
@y ,

Oferta de cursos
disponibles Al hacer clic sobre la
imagen del curso se

despliega el temario


http://dicyg.fi-c.unam.mx/~cursos/

. REGISTRO DE NUEVO USUARIO

Si te has inscrito en semestres previos a alguno de nuestros cursos, y ya
cuentas con un usuario y contrasena, pasa a la seccion Il “Acceso a usuarios
registrados” de lo contrario sigue los siguientes pasos.

1. Al hacer clic en el boton “Registro” de la pagina principal veremos un
formulario como el siguiente:

Hegistro
Laraso Mo Apkca ; Lalaqoria Alumno Licencsters : Mo Cusnta sl St e
Mambra OMAR A. Palerma SANCHEZ A Materna MEMDCEA
Facha Macimiento 1594-07-14 Ganerc H : a-mail IMArERg mall.com
Tel&fana B4R45454 Linpwe rsidad LIRAM Facukad FACLULTAD DE INGEMIEF
Camrara IMG, EM COMPUTACION Poagrada Semesina

. Par que medic ie has enferado?

2. Llena los datos necesarios de acuerdo al perfil de usuario que seas es
importante proporcionar una direccion de correo electronico valida puesto
que la confirmacion del registro se hace via mail. Al dar clic en el boton ‘Enviar’
de la esquina inferior derecha debes esperar algunos segundos hasta que
aparezca la confirmacion del envio de correo.



3. Recibiras en el correo electronico proporcionado, un link de registro. Si no
aparece en tu bandeja de entrada, revisa la bandeja de correo no deseado o
spam.

CONFIRMACION DE REGISTRO  fisclbids x

#“» Division de Ingenierias Civil y Geomatica <Division de Ingenierias Civil y Geomatica» <dicyg fizgmailcoms

L - para mi =

Hy inglés » » egpafiol =  Traduck mensaje

Qup tal ARMAMNDD

Para continuar con tu registro da click agul

4. Al hacer clic en el link del correo electronico, te redireccionara a una pagina
que mostrara un mensaje de confirmacion similar al siguiente:

Tu registro se ha efectuado.

5. AL mismo tiempo recibiras otro correo con el usuario y contrasena de
acceso. De igual manera se recomienda revisar las bandejas de spam o correo
no deseado. El correo es similar al siguiente;

CONTRASENA DE INGRESO ©  sihies »

Division de Ingenierias Civil y Geomatica < Division de Ingenierias Civil ¥ Geomaticas <doyg liigme | com:

s nal ARRLANDO

RITREESTET LR s
T Cowmraseia Mk HoSCEng

6. Ya con estos datos es posible ingresar al sistema como se explica en la
siguiente seccion.
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Il. ACCESO A USUARIOS REGISTRADOS

Utilizando el usuario y contrasena previamente enviado a tu correo, podras
acceder a tu cuenta a traves del boton “iniciar sesion” ubicado en la esquina
superior derecha de la pagina principal.

Iniciar sesién
Usuario
Usuario

Contrasefia

Contrasefa

¥ Recuperar contrasefa

(R

De haberse registrado en semestres previos y no recordar tu usuario y/o
contrasena, da clic en el enlace "Recuperar contrasena”’ Proporciona tu
numero de cuenta o RFC con el que te registraste en el sistema para que
recibas tu clave de acceso al correo electronico proporcionado durante el

registro.

Si tienes algun problema con esta parte escribe a computo.dicyg@gmail.com



IIl. INSCRIPCION A LOS CURSOS

1. Una vez que accedimos al sistema, obtendremos una vista similar a la
siguiente:

iiiBienvenidolll

Inscripcién

En este menu podras encontrar los cursos abiertos para inscripcion, para ver la informacion de cada curso tan solo da click en el nombre y
se desplegara. Si decides inscribirte a algun curso, da click en el botén "Inscribir".

Mis Cursos

En este mend encontraras los cursos gue has inscrito, para ver la informacién de cada curso tan solo da click en el nombre v se
desplegara.

1. Los cursos pre-inscritos son a los que les has dado en el botén "Inscribir".

2. Para completar el proceso, es necesario que acudas a las cajas de la Facultad de Ingenieria a realizar tu
donativo por cada curso. Este paso no es necesario para 10s cursos gratuitos, pero de igual forma tienes que
cumplir con el paso 3.

3. El siguiente paso es acudir con el recibo de pago y el comprobante de inscripcion a la Unidad de Cémputo
de la DICYG, para formalizar la inscripcion.

Tienes un lapso de 72 hrs a partir de la pre-inscripcién de tu curso para realizar el proceso anterior, si no cumples con esto, se borrara el
curso de pre-inscritos v el lugar se volvera a abrir para cualquier persona

Los cursos inscritos son los que has cumplido con todo el proceso, tu lugar ya esta asegurado en ellos. Tan solo asiste el dia que comienza
el curso con tu comprobante de inscripcion.

Debes identificar en la esquina superior derecha el nombre de la persona que
en ese momento esta utilizando el sistema, a su vez identificamos un par de
pestanas (Inscripcidon y Mis Cursos) que se explican a continuacion y debajo
una breve descripcion de los menus que se encuentran en la pagina.
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1l1- 1) MENU “INSCRIPCION™"

El primer paso para la inscripcion es acceder a este menu y elegir el o los
cursos en los que deseas participar. Al hacer clic en la pestana de “Inscripcion”
obtendremos una vista como la siguiente:

Da click aqui para ver mas info sobre

el curso.

EDICION DE TEXTOS CIENTIFICOS EN LATEX -

EXCEL INTERMEDIO - INTERMEDIO ‘
BASICO

Da click aqui si decides inscribirte.

Inscribir

INTRODUCCION A LA COMPUTACION - BASICO MANTENIMIENTO DE COMPUTADORAS - BASICO

MICROSOFT WORD - BASICO PHP Y MYSQL - BASICO ‘
PROGRAMACION BASICA CON C - BASICO ribir Inscribir SISTEMAS DE INFORMACION GEOGRAFICA CON
EDm N O s |

1. Puedes visualizar todos los cursos que se impartiran, excepto en los que ya
estas inscrito, y al hacer clic sobre el nombre del curso veras mas
informacion sobre éste asi como un link para consultar el temario en PDF.

A un lado de cada nombre encontraras el boton “Inscribir”, cabe mencionar
que cuando un curso se encuentra lleno veras la leyenda “Sin Lugares” y
dicho boton inhabilitado como se muestra en el eiemplo de esquina inferior
izquierda.

2. Al dar clic en el boton “Inscribir” del curso de tu preferencia, y de no
existir ningun problema, aparecera una confirmacién como la siguiente:

7 . |
INTRODUCCION A LA COMPUTACION - BASICO

Tu inscripcién se ha realizado

Cerrar




11I-2) Menu “Mis Cursos”

El siguiente paso es imprimir los talones para realizar el pago (si se requiere) a
traves de la pestana "Mis Cursos”, donde veremos una vista como la siguiente:

Inscripcion Mis Cursos

Estatus de tus cursos

En esta seccion podras verificar el estatus de tus cursos. Si ya estas preinscrito acude a las cajas de la facultad para realizar tu pago y entregar tu
recibo en la Unidad de Cémputo, RECUERDA QUE TIENES 72 HORA PARA COMPLETAR TU TRAMITE, de lo contrario se liberara tu lugar para
ser ofertado. Si deseas eliminar tu preinscripcidn acude a la Unidad de Computo con tu preregistro.

Para mayor informacidn puedes contactarnos por medio de los siguientes canales o si lo prefieres puedes acudir a la Unidad de Computo de la
DICYG.

. 56228005 ext. 1037 Y Pagina de la DICYG [ E-mail f Facebook W Twitter

Preinscritos

INTRODUCCION A LA COMPUTACION - BASICO
METODOLOGIA SCRUM - BASICO

MICROSOFT POWERPQINT - BASICO

Inscritos

1. Aqui puedes observar instrucciones generales del resto del proceso de
inscripcion asi como los datos de contacto de la Unidad de Computo de la
DICyG, ademas observaras dos secciones en las que encontraras los cursos
preinscritos, los cuales son aquellos donde ya realizamos el proceso de
inscripcion en linea pero hace falta realizar el pago y la validacion, y los
inscritos que son aquellos en los que ya realizamos todo el proceso.

2. El proceso de validacion de los cursos preinscritos inicia imprimiendo los
talones para efectuar el pago correspondiente en las cajas de la Facultad de
Ingenieria, ubicadas en la planta baja del Conjunto Norte, (si el curso es
gratuito omite este paso).
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Dicho formato se obtiene haciendo clic en el icono que se encuentra al lado
derecho del nhombre del curso. -

El formato es el siguiente:

Divisién de ingenierias Civil y Geomdtica - Programa de capacitacién en Computo Folio: UC/IME/503/12870
Nombre
g Curso METODOLOGIA SCRUM - BASICO |
E Importe $0 }r”dad de
Fecha de registro: 2022-05-20 ém puto
Fecha maxima de pago: 2022-05-25

* Entrega en caja

RECORTA AQUI

Division de ingenierias Civil y Geomdtica - Programa de capacitacién en Cémputo Ug:,j.; Folio: UC/ME/503/12870

o Nombre
E Curso METODOLOGIA SCRUM - BASICO
é Importe $0

Fecha de registro: 2022-05-20

Fecha de entrega en la UC: 2022-05-25

* Para entregar en la UC con el ticket engrapado

RECORTA AQUI

Divisién de ingenierias Civil y Geomdtica - Programa de capacitacién en Computo Uz roio: UCIME/503/12870

Nombre
% Curso METODOLOGIA SCRUM - BASICO
§ Importe $0
= Fecha de registro: 2022-05-20
Fecha de entrega en la UC: 2022-05-25
* Conservar
IMPORTANTE:

= Al realizar el pago deberas de entregar solamente el recibo #1, NO toda la hoja

= Después de realizar tu pago, deberas de acudir a la Unidad de Cédmputo para entregar el recibo #2 con el ticket de pago engrapado y podamos
registrar tu lugar al curso. La Unidad de Cémputo se encuentra en el Anexo de la Facultad de Ingenieria, Edificio R, cubiculo R003-R004.

= Conserva el recibo #3 para cualquier duda y/o aclaracion.

< Después de haber registrado el pago podras imprimir tu comprobante de inscripcién directamente de la pagina.

ES MUY IMPORTANTE ENTREGAR EL RECIBO DE PAGO A LA UNIDAD DE COMPUTO DENTRO DE LAS 72 HRS. YA QUE DE LO
CONTRARIO PERDERAS TU LUGAR Y NO PODREMOS HACERTE UN REEMBOLSO.

3. El formato consta de 3 recibos prellenados con el nombre del alumno'y
datos del curso. Como indican las instrucciones al final del formato, el pago se
realiza en las cajas y entregando unicamente el recibo #1.

4. El ticket que se recibe en la caja al realizar el pago debe ser engrapado al
recibo #2 y se debe presentar en la Unidad de Computo en los cubiculos
R003 y R004 del edificio R en el conjunto sur de la Facultad de Ingenieria para
validar la inscripcion. IMPORTANTE: La validacion debe efectuarse las
siguientes 72 horas habiles después de la inscripcion para evitar la
cancelacion de la inscripcion. No hay reembolsos.

"En caso de que el curso sea gratuito, el recibo #1y el recibo #2 se entregan
sin adjuntar ningun ticket en la Unidad de Computo para validacion.

5. El recibo #3 lo conserva el alumno a manera de recibo.
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6. Una vez validado el curso en la Unidad de Computo, aparecera en la
pestana de “Mis Cursos” del mismo sistema, pero esta vez en la seccion de

Inscritos.

Estatus de tus cursos

En esta seccidn podras verificar el estatus de tus cursos. Si ya estas preinscrito acude a las cajas de la facultad para realizar tu pago y entregar tu
recibo en la Unidad de Cémputo, RECUERDA QUE TIENES 72 HORA PARA COMPLETAR TU TRAMITE, de lo contrario se liberara tu lugar para
ser ofertado. Si deseas sliminar tu preinscripeion acude a la Unidad de Cémputo con tu preregistro

Para mayor informacién puedes contactamos per medic de los siguientes canales o si lo prefieres puedes acudir a la Unidad de Computo de la
DICYG,
t, 56228005 ext. 1037 %) Pagina de la DICYG & E-mail f Facebook o Twitter

Preinscritos

Inscritos

INTRODUCCION A LA COMPUTACION - BASICO

METODOLOGIA SCRUM - BASICO

MICROSOFT POWERPOINT - BASICO

El ultimo paso es imprimir el comprobante dando clic en el boton - que
ahora desplegara un documento como el siguiente:

..........

gég, t }I"i.dad de rAuu;m DE nlzzg'ta?:g:

mputo DIVISIGN DE INGENIERIAS CIVIL Y GEOMATICA

PROGRAMA DE CAPACITACION EN COMPUTO
COMPROBANTE DE INSCRIPCION

Cd. Universitariaa 24  de MAYO de 2022
FOLIO: UC/MI/493/12869 TELEFONO,
NOMBRE
CORREO.

FACULTAD O DEPENDENCIA:

NOMBRE DEL CURSO: MICROSOFT EXCEL - BASICO
FECHAS: DEL 25 DE JULIO AL 29 DE JULIO DE 2022
HORARIO: 12:30 - 14:30

INSTRUCTOR: LEONARDO RIVERA JIMENEZ

Dicho formato contiene
informacion del alumno y del

Ciudad Universitaria, Facultad de Ingenieria, Division de Ingenierias Civil y Geomatica

Saow'Rogd anta e curso, y debe ser entregado
— el primer dia del curso al
/sy g instructor.

Ruta 6 SN Estadio
Ruta 8 NI Estadio
Ruta 9 I Metrobus CU

i “e=~=><  ;BIENVENIDO A LOS CURSOS
INTERSEMESTRALES DE LA

v
v Llevar tu equipo portatil con su cargador.
v Pasar asistencia todas las sesiones.
DICYG!

hitp://servacad.ingenieria.unam.m -




